
 
АДМИНИСТРАЦИЯ УДОМЕЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
25.05.2020 г. Удомля № 609-па 
 
О внесении изменений в постановление 
Администрации Удомельского городского 
округа от 28.02.2018 № 179-па 
 

В соответствии с пунктом 8.1.2 раздела II Плана мероприятий («дорожной 
картой») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг 
по принципу «одного окна» в Тверской области, утвержденного распоряжением 
Правительства Тверской области от 25.11.2014 № 582-рп, в связи с приведением 
нормативного правового акта в соответствие с действующим законодательством 
Российской Федерации, Администрация Удомельского городского округа 

 
П О С Т А Н О В Л Я Е Т : 

 
1. Внести следующие изменения в постановление Администрации 

Удомельского городского округа от 28.02.2018 № 179-па «Об утверждении 
технологических схем предоставления муниципальных услуг»: 

1.1. В пункте 1.1. постановления Приложение 1 изложить в новой редакции 
(Приложение 1); 

1.2. В пункте 1.2. постановления Приложение 2 изложить в новой редакции 
(Приложение 2); 

1.3. В пункте 1.3. постановления Приложение 3 изложить в новой редакции 
(Приложение 3); 

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального образования Удомельский городской округ в информационно - 
телекоммуникационной сети «Интернет». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания. 
 
 
 
Исполняющий полномочия 
Главы Удомельского городского округа Е.А. Смирнова 
 



Приложение 1
к постановлению Администрации 
Удомельского городского округа
от 25.05.2020 №609-па
"Приложение 1
к постановлению Администрации 
Удомельского городского округа
от 28.02.2018 № 179-па

№ параметр значение параметра/состояние
1 2 3
1. Наименование органа, предоставляющего услугу Администрация Удомельского городского округа 

Тверской области
2. Номер услуги в федеральном реестре 6940100010000189453
3. Полное наименование услуги муниципальная услуга "Присвоение, изменение и 

аннулирование адреса объекта недвижимости"

4. Краткое наименование услуги Присвоение, изменение и аннулирование адреса объекта 
недвижимости

5. Административный регламент предоставления государственной 
услуги

Постановление Админитсрации Удомельского 
городского округа от 30.06.2017 №707-па 

6. Перечень "подуслуг" нет
7. Способы оценки качества предоставления  государственной услуги 

Раздел 1. "Общие сведения о государственой услуге"

радиотелефонная связь
анкетирование



При подаче 
заявления по 
месту жительства 
(месту 
нахождения юр. 
лица)

При подаче 
заявления по 
месту жительства 
(по месту 
обращения)

Наличие 
платы 

(государствен
ной 

пошлины)

Реквизиты 
нормативного 

правового 
акта, 

являющегося 
основанием 

для взимания 
платы 

(государствен
ной пошлины)

КБК для 
взимания 

платы 
(государствен

ной 
пошлины), в 

том числе для 
МФЦ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Способы обращения 
за получением 
"подуслуги"

Способы получения  
результата    

"подуслуги"

1) с заявлением о присвоении 
объекту адресации адреса 
обратилось лицо, не 
указанное в пункте 1.2. 
настоящего 
Административного 
регламента;
2) ответ на 
межведомственный запрос 
свидетельствует об 
отсутствии документа и (или) 
информации, необходимых 
для присвоения объекту 
адресации адреса или 
аннулирования его адреса, и 
соответствующий документ 
не был представлен 
заявителем (представителем 
заявителя) по собственной 
инициативе;
3) документы, обязанность по 
предоставлению которых для 
присвоения объекту 

   
   

   
  

   
  

 
 

    
   
    

   
       

      
   

  
 

  
    

18 рабочих дней 
со дня 
поступления 
заявления.

18 рабочих дней 
со дня 
поступления 
заявления. 

1) если содержание 
заявления не 
позволяет установить 
предмет обращения;
2) если в 
установленном 
порядке не 
подтверждена 
подлинность 
электронного 
документа, 
направленного с 
использованием 
Единого портала 
государственных и 
муниципальных 
услуг.

нет            - нет             -        - 1) лично;                 2) 
почтовым 
отправлением в адрес 
Администрации 
Удомельского 
городского округа; 3) 
в форме электронных 
документов с 
использованием 
Единого портала 
государственных и 
муниципальных 
услуг (в случае 
наличия технической 
возможности)

1) лично;    2) 
почтовым 
отправлением в адрес 
Администрации 
Удомельского 
городского округа;         
3) в форме 
электронных 
документов с 
использованием 
Единого портала 
государственных и 
муниципальных 
услуг (в случае 
наличия технической 
возможности)

Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

Срок предоставления в зависимости 
от условий

Основания отказа в 
приёме документов

Основания отказа в 
предоставлении "подуслуги"

Основания 
приостановл

ения 
предоставле

ния 
"подуслуги"

Срок  
приостановл

ения 
предоставле

ния 
"подуслуги"

Плата за предоставление "подуслуги"



     
   

   
    

 
 

   
  

  
    

  
   

   
    

  
   

  
   

    
   

  
адресации адреса или 
аннулирования его адреса 
возложена на заявителя 
(представителя заявителя), 
выданы с нарушением 
порядка, установленного 
законодательством 
Российской Федерации;
4) отсутствуют случаи и 
условия для присвоения 
объекту адресации адреса или 
аннулирования его адреса, 
указанные в пунктах 5, 8 - 11 
и 14 - 18 Правил присвоения, 
изменения и аннулирования 
адресов, утвержденных 
Постановлением 
Правительства Российской 
Федерации от 19.11.2014 № 
1221.

   
  

 

   
  

 
 

   
  
  

 
   

 
  

 
 
 

 
  

 
  

  
 

                                                 
 

   
 

 
   

   
  

 
  

  
 

   
  

      
 

   
 

 
          

   
 

  
 

  
  

 
   

  



№ п/п Категории лиц, 
имеющих право на 

получение 
"подуслуги"

Документ, 
подтверждающий 

правомочие заявителя 
соответствующей 

категории на получение 
"подуслуги"

Установленные 
требования к документу, 

подтверждающему 
правомочие заявителя 

соответствующей 
категории на получение 

"подуслуги"

Наличие возможности 
подачи заявления на 

предоставление 
"подуслуги" 

представителями 
заявителя

Исчерпывающий 
перечень лиц, имеющих 

право на подачу 
заявления от имени 

заявителя

Наименование 
документа, 

подтверждающего  
право подачи 

заявления от имени 
заявителя

Установление требований к 
документу, подтверждающему 

право подачи заявления от имени 
заявителя

1 2 3 4 5 6 7 8
1. собственники 

объекта адресации по 
собственной 
инициативе либо 
лица, обладающие 
одним из следующих 
вещных прав на 
объект адресации:
1) право 
хозяйственного 
ведения;
2) право 
оперативного 
управления;
3) право пожизненно 
наследуемого 
владения;
4) право постоянного 
(бессрочного) 
пользования

паспорт должен отвечать 
требованиям РФ, 
предъявляемых к 
данному виду 
документа; должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги

да представители 
заявителя, действующие 
в силу полномочий, 
основанных на 
оформленной в 
установленном 
законодательством 
Российской Федерации 
порядке доверенности, 
на указании 
федерального закона 
либо на акте 
уполномоченного на то 
государственного органа 
или органа местного 
самоуправления

1) документ, 
удостоверяющий 
личность;                      
2) доверенность

1) должен быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги, не 
должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений, не должен 
иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно 
истолковать их содержание;                                                               
2) доверенность должна быть 
выдана от имени заявителя и 
подписана им самим, может быть 
подписана также иным лицом, 
действующим по доверенности 
если эти полномочия 
предусмотрены основной 
доверенностью, должна быть 
действующей на момент 
обращения (при этом необходимо 
иметь в виду, что доверенность, в 
которой не указан срок ее 
действия, действительна в течение 
одного года с момента ее выдачи).

Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"



№ п/п Категория документа Наименование 
документов, которые 

предоставляет 
заявитель для 

получения 
"подуслуги"

Количество 
необходимых 
экземпляров 
документа с 
указанием 

подлинник/копия

Документ, 
предоставляемый по 

условию 

Установленные 
требования к 

документу

Форма (шаблон) 
документа

Образец документа/ 
заполнения 
документа

1 2 3 4 5 6 7 8

1.       
 

заявление о 
предоставлении 
муницпальной услуги

заявления о 
присвоении объекту 
адресации адреса или 
аннулировании его 
адреса                                                                                                          

1 экз. подлинник заявление по 
установленной форме

Приложение 1.

Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

Присвоение, изменение и аннулирование адреса объекта недвижимости



2. документ, 
удостоверяющий 
личность

паспорт подлиник и 1 экз. 
копия удостоверение 
личности заявителя, 
сверка копии с 
оригиналом и 
возврат ориганала, 
формирование копии 
документа в дело

соответствовать 
требованиям 
установленным 
законодательством 
РФ

3. документ, 
подтверждающий 
полномочия на 
представление 
интересов заявителя

доверенность подлинник и 1 экз. 
копии для сверки 
копии с оригиналом 
и возврата заявителю 
подлинника

в случае обращения 
представителя 
заявителя, 
действующего в силу 
закона или на 
основании  
доверенности

должен быть 
действительным на 
срок обращения за 
предоставлением 
услуги, не должен 
содержать подчисток, 
приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений, 
не должен иметь 
повреждений, 
наличие которых не 
позволяет 
однозначно 
истолковать их 
содержание



4. правоустанавливающ
ие и (или) 
правоудостоверяющи
е документы на 
объект (объекты) 
адресации

свидетельство о 
государственной 
регистрации прав 
договор аренды, 
безвозмездного 
пользования, 
хозяйственного 
ведения объекта 
адресации, иные 
документы 
потверждающие 
правособственности

подлинник и 1 экз. 
копии для сверки 
копии с оригиналом 
и возврата заявителю 
подлинника.

в случае отсутствия 
сведе-
ний в Едином 
государствен-
ном реестре прав на 
недви-
жимое имущество и 
сделок
с ним

соответствовать 
требованиям 
установленным 
законодательством 
РФ

- -

5. кадастровые 
паспорта объектов 
недвижимости, 
следствием 
преобразования 
которых является 
образование одного и 
более объекта 
адресации

кадастровый паспорт 
объекта 
недвижимости

1 экз. подлинник в случае 
преобразования 
объектов 
недвижимости с 
образованием одного 
и более новых 
объектов адресации

соответствовать 
требованиям 
установленным 
законодательством 
РФ



6. разрешение на 
строительство 
объекта адресации

разрешение на 
строительство

подлинник и 1 экз. 
копии для сверки 
копии с оригиналом 
и возврата заявителю 
подлинника.

при присвоении 
адреса строящимся 
объектам адресации) 
и (или) разрешение 
на ввод объекта 
адресации в 
эксплуатацию

соответствовать 
требованиям 
установленным 
законодательством 
РФ

7. схема расположения 
объекта адресации на 
кадастровом плане 
или кадастровой 
карте 
соответствующей 
территории

кадастровый план 
или кадастровая 
карта

1 экз. подлинник в случае присвоения 
земельному участку 
адреса



8. решение органа 
местного 
самоуправления о 
переводе жилого 
помещения в 
нежилое помещение 
или нежилого 
помещения в жилое 
помещение

постановление 
Администрации 
Удомельского 
городского коруга о 
переводе жилого 
помещения в 
нежилое помещение 
или нежилого 
помещения в жилое 
помещение

подлиник и 1 экз. 
копия удостоверение 
личности заявителя, 
сверка копии с 
оригиналом и 
возврат ориганала, 
формирование копии 
документа в дело

в случае присвоения 
помещению адреса, 
изменения и 
аннулирования 
такого адреса 
вследствие его 
перевода из жилого 
помещения в 
нежилое помещение 
или нежилого 
помещения в жилое 
помещение

акт приемочной 
комиссии при 
переустройстве и 
(или) перепланировке 
помещения, 
приводящих к 
образованию одного 
и более новых 
объектов адресации

акт приемки работ о 
завершении 
переустройстве и 
(или) 
перепланировке 
жилого (нежилого) 
помещения

подлинник и 1 экз. 
копии для сверки 
копии с оригиналом 
и возврата заявителю 
подлинника.

в случае 
преобразования 
объектов 
недвижимости 
(помещений) с 
образованием одного 
и более новых 
объектов адресации



9. кадастровая выписка 
об объекте 
недвижимости

кадастровая выписка 1 экз. подлинник в случае 
аннулирования 
адреса объекта 
адресации по 
основаниям, 
указанным в 
подпункте «а» пункта 
14 Правил 
присвоения, 
изменения и 
аннулирования 
адресов, 
утвержденных 
Постановлением 
Правительства 
Российской 
Федерации от 
19.11.2014 № 1221



Рекви
зиты 

актуал
ьной 
техно
логич
еской 
карты 
межве
домст
венно

го 
взаим
одейс
твия

Наименование 
запрашиваемого 

документа (сведения)

Перечень и состав 
сведений, 

запрашиваемых в 
рамках 

межведомственного 
информационного 

взаимодействия

Наименование органа 
(организации), 

направляющего(ей) 
межведомственный 

запрос 

Наименование органа 
(организации), в 

адрес которого(ой) 
направляется 

межведомственный 
запрос

SID 
электронного 

сервиса

Срок осуществления 
межведомственного 
информационного 

взаимодействия

Форма (шаблон) 
межведомственного 

взаимодествия 

Образец заполнения 
формы 

межведомственного 
запроса

1 2 3 4 5 6 7 8 9

выписка из Единого 
государственного 
реестра прав на 
недвижимое 
имущество и сделок с 
ним о правах на 
земельный участок и 
находящийся на нем 
объект (объекты) 
капитального 
строительства

 сведения о праве 
собственности

Администрация 
Удомельского 
городского округа

Управлением 
Федеральной службы 
государственной 
регистрации, 
кадастра и 
картографии по  
Тверской области.

- не более 3 рабочих 
дней.

Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

Присвоение, изменение и аннулирование адреса объекта недвижимости



кадастровые 
паспорта объектов 
недвижимости

сведения 
содержащиеся в 
кадастровом 
паспорте об объекте 
недвижимости

Администрация 
Удомельского 
городского округа

Управлением 
Федеральной службы 
государственной 
регистрации, 
кадастра и 
картографии по 
Тверской области.

- не более 3 рабочих 
дней.

схема расположения 
объекта адресации на 
кадастровом плане 
или кадастровой 
карте 
соответствующей 
территории.

схема расположения 
объекта

Администрация 
Удомельского 
городского округа

Управлением 
Федеральной службы 
государственной 
регистрации, 
кадастра и 
картографии по 
Тверской области.

- не более 3 рабочих 
дней.

разрешение на 
строительство

Администрация 
Удомельского 
городского округа

Администрация 
Удомельского 
городского округа

не более 3 рабочих 
дней.

решение органа 
местного 
самоуправления о 
переводе жилого 
помещения в 
нежилое помещение 
или нежилого 
помещения в жилое 
помещение

Администрация 
Удомельского 
городского округа

Администрация 
Удомельского 
городского округа

не более 3 рабочих 
дней.



акт приемки работ о 
завершении 
переустройстве и 
(или) перепланировке 
жилого (нежилого) 
помещения

сведения о 
переустройстве и 
(или) перепланировке 
жилого (нежилого) 
помещения

Администрация 
Удомельского 
городского округа

Администрация 
Удомельского 
городского округа

не более 3 рабочих 
дней.

кадастровую выписку сведения о 
прекращении 
существования 
объекта адресации

Администрация 
Удомельского 
городского округа

Администрация 
Удомельского 
городского округа

не более 3 рабочих 
дней



в органе в МФЦ

1 2 3 4 5 6 7 8 9
Присвоение, изменение и аннулирование адреса объекта недвижимости

Раздел 6.  Результат "подуслуги"

Срок хранения 
невостребованных 

заявителем результатов

№ Документ/документы
, являющиеся 
результатом 
"подуслуги"

Требование к 
документу/документа

м, являющимся 
результатом 
"подуслуги"

Характеристика 
результата 

(положительный/отр
ицательный)

Форма 
документа/документо

в, являющимся 
результатом 
"подуслуги"

Образец 
документа/документо

в, являющихся 
резльтатом 
"подуслуги"

Способ получения 
результата

1.       
 

Постановление о 
присвоении адреса 
объекту 
недвижимости. 

подписывается 
должностным лицом 
Администрации 
Удомельского 
городского округа, 
синию печать, 
регистритуется

положительный -

- 5 лет

1) в виде бумажного 
документа, который 
заявитель получает 
непосредственно при 
личном обращении;
2) в виде бумажного 
документа, который 
направляется 
заявителю 
посредством 
почтового 
отправления;
3) в МФЦ на 
бумажном носителе, 
полученном из 
Администрации 
Удомельского 
городского округа

1) в виде бумажного 
документа, который 
заявитель получает 
непосредственно при 

 
    

  
 

 
 

 

    
  

  
 

 
 

- 5 лет

2.       
 

решение об отказе в  
присвоении 
(изменении, 
аннулировании) 

  

должно содержать  
мотивированный 
отказ в предоставле-
нии муниципальной 

  
  

 
 

  
   

отрицательный -



     
  

  
  

личном обращении;
2) в виде бумажного 
документа, который 
направляется 
заявителю 
посредством 
почтового 
отправления;
3) в МФЦ на 
бумажном носителе, 
полученном из 
Администрации 
Удомельского 
городского округа

       
 

     
 
 

 
адреса объекту 
недвижимости

   
 

  
  

услуги, подпись 
должностного лица 
Администрации 
Удомельского 
городского округа, 
синюю печать, дату 
подписания.



№ п/п Наименование 
процедуры процесса 

Особенности исполнения процедуры процесса Сроки исполнения 
процедуры 
(процесса)

Исполнитель 
процедуры процесса 

Ресурсы, 
необходимые для 

выполнения 
процедуры процесса

Форма документов, 
необходимые для 

выполнения 
процедуры процесса 

1 2 3 4 5 6 7

Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

1.       
 

Прием и регистрация 
заявления и 
документов,
необходимых для 
предоставления 
муниципальной 
услуги

2 рабочих дня с 
момента поступления 
заявления

работник 
Администрации 
Удомельского 
городского округа, 
работник ГАУ 
«МФЦ»

Обращение заявителя (представителя заявителя) непосредственно в 
Администрацию Удомельского городского округа или ГАУ 
«МФЦ»,  работник:
1) устанавливает предмет обращения;
2) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (если 
заявление представлено заявителем лично);
3) в случае необходимости свидетельствования верности копий 
представленных документов сверяет представленные экземпляры 
оригиналов и копий документов, делает на копиях документов 
надпись об их соответствии подлинным экземплярам и заверяет 
своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов;
4) оформляет расписку о принятии документов к рассмотрению по 
форме согласно ;
5) регистрирует документы в установленном порядке.
При обращении заявителя через ГАУ «МФЦ» специалист ГАУ 
«МФЦ» принимает документы от заявителя и передает в 
Администрацию Удомельского городского округа. В случае 
поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в 
Администрацию Удомельского городского округа по почте либо по 
информационно-телекоммуникационным сети «Интернет», 
включая Единый портал государственных и муниципальных услуг, 
либо по электронной почте в виде электронных документов, 
подписанных электронной цифровой подписью, действия, 
предусмотренные пунктами 2), 3), 4)  работником не 
осуществляются



2.       
 

работник 
Администрации 
Удомельского

Работник выявляет  отсутствиедокументов, получаемых в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, в 
документах заявителя, поступивших в Администрацию 
Удомельского городского округа. Межведомственные запросы 
могут быть направлены:
- на бумажном носителе - посредством почтовой связи или 
нарочным;
- в электронной форме - путем отправки по электронной почте, с 
использованием веб-сервисов или с помощью системы 
межведомственного электронного взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный 
запрос не может превышать 3 рабочих дней со дня получения 
межведомственного запроса органом (организацией), в 
распоряжении которых находятся запрашиваемые документы (их 
копии или сведения, содержащиеся в них). При поступлении в 
Администрацию Удомельского городского округа ответов на 
межведомственные запросы они регистрируются работником,  в 
установленном порядке и  приобщениются к пакету документов 
заявителя. Непредставление (несвоевременное представление) 
ответов на межведомственные запросы не может являться 
основанием для отказа заявителю в предоставлении 
муниципальной услуги.

Формирование и 
направление 
межведомственных 
запросов

3 рабочих дней

3. Подготовка и 
подписание 
результата 
предаставления 
муниципальной 
услуги

10 рабочих дней Специалист 
администрации, 
уполномоченный на 
рассмотрение 
заявления

Работник осуществляет подготовку проекта постановления 
Администрации Удомельского городского округа о присвоении 
(изменении и аннулировании) адреса объекта недвижимости или 
решение об отказе в  присвоении (изменении, аннулировании) 
адреса объекту недвижимости, которые передает Главе 
Удомельского городского округа.
После подписания постановления Администрации Удомельского 
городского округа о присвоении (изменении, аннулировании) 
адреса объекта недвижимости или решения об отказеприсвоении 
(изменении, аннулировании) адреса объекту недвижимости в 
течение одного рабочего дня направляется работнику.

4 Выдача результата 
 
 

3 рабочих дня работник 
 

Работник,  передает копию постановления Администрации 
       

       
      

        
       
      

       
      
       

       
     

        
     

  
          

        
       

   



  
предаставления 
муниципальной 
услуги.

   
Администрации 
Удомельского

      
Удомельского городского округа о присвоении (изменении и 
аннулировании) адреса объекта недвижимости или решение об 
отказе присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекту 
недвижимости заявителю лично под роспись. В случае если 
заявитель при подаче заявления изъявил желание получить 
результат предоставления муниципальной услуги с использованием 
средств почтовой или электронной связи, работник, направляет 
копию  постановления Администрации Удомельского городского 
округа о присвоении (изменении, аннулировании) адреса объекта 
недвижимости или решения об отказе присвоении (изменении, 
аннулировании) адреса объекту недвижимости почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении, либо в форме 
электронного документа с использованием информационных 
систем общего пользования.
В случае если заявление поступило в ГАУ «МФЦ» и результат 
муниципальной услуги не выдан заявителю лично, то результат 
муниципальной услуги направляется работником, в ГАУ «МФЦ» 
для последующей выдачи заявителю



Способ получения 
заявителем 

информации о сроках 
и порядке 

предоставления 
"подуслуги"

Способ записи на 
прием в орган

Способ 
формирования 

запроса о 
предоставлении 

"подуслуги"

Способ приема и 
регистрации органом, 

предоставляющим 
услугу, запроса и 
иных документов, 
необходимых для 
предоставления 

"подуслуги"

Способ оплаты 
заявителем, 

государственной 
госпошлины или 

иной платы, 
взымаемой за 

предоставления 
"подуслуги"

Способ получения 
сведений о ходе 

выполнения запроса о 
предоставлении 

"подуслуги"

Способ подачи 
жалобы на 

нарушение порядка 
предоставления 
"подуслуги" и 
досудебного 

(внесудебного) 
обжалования 

решений и действий  
(бездействия) органа 
в процессе получения 

"подуслуги"

1 2 3 4 5 6 7

Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

1.Единый портал 
государственных 

услуг  
(www.gosuslugi.ru)

2. Официальный сайт 
муниципального 

образования 
Удомельский 

городской округ 
3.Региональный 

портал 
государственных 

услуг 

нет 1.  Через экранную 
форму на Едином 

портале 
государственных 

услуг 
https://www.gosuslugi.

ru

Не требуется 
предоставление 

заявителем 
документов на 

бумажном носителе

нет 1.Личный кабинет 
заявителя на Едином 

портале 
государственных 

услуг

1.Единый портал 
государственных 

услуг  
(www.gosuslugi.ru)

2. Официальный сайт 
муниципального 

образования 
Удомельский 

городской округ 
3.Региональный 

портал 
государственных 

услуг 



Приложение 1
к  технологической схеме
предоставления муницпальной 
услуги "Присвоение, изменение
и аннулирование адреса
объекта недвижимости"

регистрационный номер
количество листов заявления
количество прилагаемых документов ,

, копий ,
, копиях

Ф.И.О. должностного лица
подпись должностного лица

дата "  г.

1 Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.

Заявление принято

государственной власти субъекта Российской Федерации - 
городов федерального значения или органа местного 

самоуправления внутригородского муниципального образования 
города федерального значения, уполномоченного законом 
субъекта Российской Федерации на присвоение объектам 

адресации адресов)

Количество образуемых земельных 
участков

Кадастровый номер земельного участка, 
раздел которого осуществляется

Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

Прошу в отношении объекта адресации:

Кадастровый номер объединяемого 
земельного участка 1 Адрес объединяемого земельного участка 1

Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

Количество объединяемых земельных 
участков

3.2

В связи с:

Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности

Количество образуемых земельных 
участков

Присвоить адрес

Дополнительная информация:

Земельный участок

Здание Помещение

Сооружение Объект незавершенного 
строительства

Заявлениео присвоении объекту адресации адреса
или аннулировании его адреса

Вид:

(наименование органа местного самоуправления, органа
в

3.1

21 Заявление

Всего листовЛист №

"

в том числе оригиналов
количество листов в оригиналах



2 Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.

Наименование объекта строительства 
(реконструкции) (при наличии проектной 
документации указывается в соответствии 
с проектной документацией)

Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка
Количество образуемых земельных 
участков (за исключением земельного 
участка, из которого осуществляется 
выдел)

Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

Количество земельных участков, которые перераспределяются

Лист № Всего листов

Кадастровый номер земельного участка, 
из которого осуществляется выдел

Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение

Адрес помещенияКадастровый номер помещения

Количество образуемых земельных 
участков

Кадастровый номер земельного участка, 
который перераспределяется 2

Адрес земельного участка, который перераспределяется 2

Строительством, реконструкцией здания, сооружения

Наименование объекта строительства 
(реконструкции) в соответствии с 
проектной документацией

Кадастровый номер земельного участка, 
на котором осуществляется 
строительство (реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором осуществляется 
строительство (реконструкция)

Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для 
осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, 
если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для 
его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

Тип здания, сооружения, объекта 
незавершенного строительства

Кадастровый номер земельного участка, 
на котором осуществляется 
строительство (реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором осуществляется 
строительство (реконструкция)



3 Строка дублируется для каждого разделенного помещения.
4 Строка дублируется для каждого объединенного помещения.

Количество образуемых помещений

Количество образуемых помещений

Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

Лист № Всего листов

Образование жилого помещения

Образование нежилого помещения

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Кадастровый номер помещения, раздел которого 
осуществляется Адрес помещения, раздел которого осуществляется

Назначение помещения 
(жилое (нежилое) помещение)3 Вид помещения 3 Количество помещений 3

Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, 
сооружении

Количество объединяемых помещений

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Дополнительная информация:

Кадастровый номер объединяемого 
помещения 4 Адрес объединяемого помещения 4

Дополнительная информация:

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Количество образуемых помещений

Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки 
мест общего пользования

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:



Лист № Всего листов

3.3 Аннулировать адрес объекта адресации:

Наименование страны

Наименование субъекта Российской 
Федерации
Наименование муниципального района, 
городского округа или внутригородской 
территории (для городов федерального 
значения) в составе субъекта Российской 
Федерации

Наименование элемента планировочной 
структуры
Наименование элемента улично-дорожной 
сети

Номер земельного участка

Наименование поселения

Наименование внутригородского района 
городского округа

Наименование населенного пункта

Дополнительная информация:

Тип и номер здания, сооружения или 
объекта незавершенного строительства
Тип и номер помещения, расположенного в 
здании или сооружении
Тип и номер помещения в пределах 
квартиры (в отношении коммунальных 
квартир)

Дополнительная информация:

В связи с:

Прекращением существования объекта адресации

Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным 
в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ 
"О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 
2007, № 31, ст. 4017; 2008, № 30, ст. 3597; 2009, № 52, ст. 6410; 2011, № 1, ст. 47; № 49, ст. 7061; 
№ 50, ст. 7365; 2012, № 31, ст. 4322; 2013, № 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой 
информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

Присвоением объекту адресации нового адреса



»  г.

»  г.

Выдать лично

право пожизненно наследуемого владения земельным участком
право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

адрес электронной почты
(при наличии):почтовый адрес: телефон для связи:

право оперативного управления имуществом на объект адресации

(подпись заявителя)
Расписка получена:

Направить почтовым отправлением
по адресу:

На адрес электронной почты (для 
сообщения о получении заявления и 
документов)

Расписку в получении документов прошу:

В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

Почтовым отправлением по адресу:

Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или
аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении
(аннулировании) объекту адресации адреса):

Не направлять

6

5

Лично В многофункциональном центре

КПП (для российского юридического лица):

номер регистрации 
(для иностранного 

юридического лица):

В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных 
порталов государственных и муниципальных услуг

полное наименование:

ИНН (для российского юридического лица):

страна регистрации 
(инкорпорации) 

(для иностранного 
юридического лица):

дата регистрации 
(для иностранного 

юридического лица):

«

право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

Вещное право на объект адресации:
право собственности

4 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

физическое лицо:

фамилия: имя (полностью): отчество (полностью) 
(при наличии):

ИНН (при 
наличии):

Лист № Всего листов

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты
(при наличии):

документ, 
удостоверяющий 

личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:
«

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный 
орган, орган местного самоуправления:



»  г.

»  г.

Оригинал в количестве  л.  л.

Оригинал в количестве  л.  л.

Оригинал в количестве  л.  л.

страна регистрации 
(инкорпорации) 

(для иностранного 
юридического лица):

дата регистрации 
(для иностранного 

юридического лица):

номер регистрации 
(для иностранного 

юридического лица):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты
(при наличии):

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный 
орган, орган местного самоуправления:
полное наименование:

«

КПП (для российского юридического лица): ИНН (для российского юридического лица):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты
(при наличии):

документ, 
удостоверяющий 

личность:

вид:

«

фамилия: имя (полностью): отчество (полностью) 
(при наличии):

ИНН (при 
наличии):

серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:

Копия в количестве экз., наэкз., на

экз., на

8 Документы, прилагаемые к заявлению:

Лист № Всего листов

7 Заявитель:
Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект 
адресации
Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом 
на объект адресации

физическое лицо:

экз., на экз., наКопия в количестве

9 Примечание:
экз., на Копия в количестве



 г.

_____Примечание.

11 Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них
сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

12 ДатаПодпись

10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных
данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование,
распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных
данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках
предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в
соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме,
включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и
аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

Лист № Всего листов

_____При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе специалистом органа местного
самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа
местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного
законом указанного субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов, с использованием
компьютерной техники могут быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному заявлению. В
этом случае строки, не подлежащие заполнению, из формы заявления исключаются.

_____Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - заявление) на бумажном
носителе оформляется на стандартных листах формата А4. На каждом листе указывается его порядковый номер. Нумерация
листов осуществляется по порядку в пределах всего документа арабскими цифрами. На каждом листе также указывается общее
количество листов, содержащихся в заявлении.
_____Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив выбранных сведений в
специально отведенной графе проставляется знак: «V»

( V ).

(инициалы, фамилия)

13 Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

(подпись)
" "



Приложение 2
к постановлению Администрации
Удомельского городского округа
от 25.05.2020 №609-па
"Приложение 2
к постановлению Администрации
Удомельского городского округа
от 28.02.2018 № 179-па

№ параметр значение параметра/состояние
1 2 3
1. Наименование органа, предоставляющего услугу Администрация Удомельского городского округа 

Тверской области
2. Номер услуги в федеральном реестре 6940100010000189472
3. Полное наименование услуги муниципальная услуга "Выдача градостроительного 

плана земельного участка"

4. Краткое наименование услуги Выдача градостроительного плана земельного участка

5. Административный регламент предоставления государственной услуги Постановление Администрации Удомельского 
городского округа от 06.06.2017 №571-па,  
постановление Администрации Удомельского 
городского округа от 03.02.2020 № 97-па "О внесении 
изменений в постановление Администрации 
Удомельского городского округа от 06.06.2017 №571-
па"

6. Перечень "подуслуг" нет
телефонная связь; 
анкетирование

7. Способы оценки качества предоставления  государственной услуги 

Раздел 1. "Общие сведения о государственой услуге"



При подаче 
заявления по 
месту жительства 
(месту 
нахождения юр. 
лица)

При подаче 
заявления по 
месту жительства 
(по месту 
обращения)

Наличие 
платы 

(государствен
ной 

пошлины)

Реквизиты 
нормативного 

правового 
акта, 

являющегося 
основанием 

для взимания 
платы 

(государствен
ной 

пошлины)

КБК для 
взимания 

платы 
(государствен

ной 
пошлины), в 

том числе для 
МФЦ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
14 рабочих дней 
со дня 
поступления 
заявления

14 рабочих дней 
со дня 
поступления 
заявления

1) если содержание 
заявления не 
позволяет установить 
предмет обращения;
2) если в 
установленном 
порядке не 
подтверждена 
подлинность 
электронного 
документа, 
направленного с 
использованием 
Единого портала 
государственных и 
муниципальных 
услуг

законодательством 
Российской 
Федерации не 
предусмотрено

нет            - -             -        - 1) лично;                 2) 
почтовым 
отправлением в адрес 
Администрации 
Удомельского 
городского округа; 3) 
в форме электронных 
документов с 
использованием 
Единого портала 
государственных и 
муниципальных 
услуг (в случае 
наличия технической 
возможности)

1) лично;    2) 
почтовым 
отправлением в адрес 
Администрации 
Удомельского 
городского округа;         
3) в форме 
электронных 
документов с 
использованием 
Единого портала 
государственных и 
муниципальных 
услуг (в случае 
наличия технической 
возможности)

Плата за предоставление "подуслуги" Способы обращения 
за получением 
"подуслуги"

Способы получения  
результата    

"подуслуги"

Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

Срок предоставления в зависимости 
от условий

Основания отказа в 
приёме документов

Основания отказа в 
предоставлении 

"подуслуги"

Основания 
приостановл

ения 
предоставле

ния 
"подуслуги"

Срок  
приостановл

ения 
предоставле

ния 
"подуслуги"



№ п/п Категории лиц, 
имеющих право на 

получение 
"подуслуги"

Документ, 
подтверждающий 

правомочие 
заявителя 

соответствующей 
категории на 

получение 
"подуслуги"

Установленные 
требования к 
документу, 

подтверждающему 
правомочие 
заявителя 

соответствующей 
категории на 

 

Наличие 
возможности подачи 

заявления на 
предоставление 

"подуслуги" 
представителями 

заявителя

Исчерпывающий 
перечень лиц, 

имеющих право на 
подачу заявления от 

имени заявителя

Наименование 
документа, 

подтверждающего  
право подачи 

заявления от имени 
заявителя

Установление 
требований к 
документу, 

подтверждающему 
право подачи 

заявления от имени 
заявителя

1 2 3 4 5 6 7 8

Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

1. физические или 
юридические лица

паспорт должен отвечать 
требованиям 
законодательства 
Российской 
Федерации, 
предъявляемых к 
данному виду 
документа; должен 
быть действительным 
на срок обращения за 
предоставлением 
услуги

да представители 
заявителя, 
действующие в силу 
полномочий, 
основанных на 
оформленной в 
установленном 
законодательством 
Российской 
Федерации порядке 
доверенности, на 
указании 
федерального закона 
либо на акте 
уполномоченного на 
то государственного 
органа или органа 
местного 
самоуправления

1) документ, 
удостоверяющий 
личность;                      
2) доверенность

1) должен быть 
действительным на 
срок обращения за 
предоставлением 
услуги, не должен 
содержать подчисток, 
приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений, 
не должен иметь 
повреждений, 
наличие которых не 
позволяет 
однозначно 
истолковать их 
содержание;                                                               
2) доверенность 
должна быть выдана 
от имени заявителя и 
подписана им самим, 
может быть 
подписана также 

  
  
  

  
 

 
 

  
  

  
  

   
  

  
   

   
  

    
  



  
 

  
 

 
 
 

  
  

  
  

    
 

 
 

   
 

  
  

 
 

 
  

  
 

  
   

  
  

   
 

  
 

                      
 

   
  

   
 

   
  
 

   
  

   
 

   
 

 
  
                                                               

  
   

    
   

  
  

иным лицом, 
действующим по 
доверенности если 
эти полномочия 
предусмотрены 
основной 
доверенностью, 
должна быть 
действующей на 
момент обращения 
(при этом 
необходимо иметь в 
виду, что 
доверенность, в 
которой не указан 
срок ее действия, 
действительна в 
течение одного года с 
момента ее выдачи).



№ п/п Категория документа Наименование 
документов, которые 

предоставляет 
заявитель для 

получения 
"подуслуги"

Количество 
необходимых 
экземпляров 
документа с 
указанием 

подлинник/копия

Документ, 
предоставляемый по 

условию 

Установленные 
требования к 

документу

Форма (шаблон) 
документа

Образец документа/ 
заполнения 
документа

1 2 3 4 5 6 7 8
1. заявление о 

предоставлении 
муниципальной 
услуги

заявление о выдаче 
градостроительного 
плана земельного 
участка

1 экз. подлинник нет заявление по 
установленной форме

Приложение № 1 Приложение № 2 

2. документ, 
удостоверяющий 
личность

паспорт подлинник и 1 экз. 
копии для сверки 
копии с оригиналом и 
возврата заявителю 
подлинника

соответствовать 
требованиям 
установленным 
законодательством 
РФ

Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"



3. документ, 
подтверждающий 
полномочия на 
представление 
интересов заявителя

доверенность подлинник и 1 экз. 
копии для сверки 
копии с оригиналом и 
возврата заявителю 
подлинника

в случае обращения 
представителя 
заявителя, 
действующего в силу 
закона или на 
основании  
доверенности

должен быть 
действительным на 
срок обращения за 
предоставлением 
услуги, не должен 
содержать подчисток, 
приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений, 
не должен иметь 
повреждений, 
наличие которых не 
позволяет однозначно 
истолковать их 
содержание

4. правоустанавливающ
ие и (или) 
правоудостоверяющи
е документы на 
объект (объекты) 
адресации

свидетельство о 
государственной 
регистрации прав 
договор аренды, 
безвозмездного 
пользования, 
хозяйственного 
ведения объекта 
адресации, иные 
документы 
потверждающие 
право собственности

подлинник и 1 экз. 
копии для сверки 
копии с оригиналом и 
возврата заявителю 
подлинника.

в случае отсутствия 
сведе-
ний в Едином 
государствен-
ном реестре прав на 
недви-
жимое имущество и 
сделок
с ним

соответствовать 
требованиям, 
установленным 
законодательством 
Российской 
Федерации



Реквизиты 
актуальной 
технологиче
ской карты 
межведомст

венного 
взаимодейст

вия

Наименование 
запрашиваемого 

документа (сведения)

Перечень и состав 
сведений, 

запрашиваемых в 
рамках 

межведомственного 
информационного 

взаимодействия

Наименование органа 
(организации), 

направляющего(ей) 
межведомственный 

запрос 

Наименование органа 
(организации), в 

адрес которого(ой) 
направляется 

межведомственный 
запрос

SID 
электронного 

сервиса

Срок 
осуществления 
межведомствен

ного 
информационно

го 
взаимодействия

Форма (шаблон) 
межведомствен

ного 
взаимодествия 

Образец 
заполнения 

формы 
межведомствен

ного запроса

1 2 3 4 5 6 7 8 9
выписка из Единого 
государственного 
реестра недвижимости

 сведения о праве 
собственности

Администрация 
Удомельского 
городского округа

Управление 
Федеральной службы 
государственной 
регистрации, 
кадастра и 
картографии по  
Тверской области.

- не более 3 
рабочих дней.

Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"



Выписка из Единого 
государственного 

реестра индивидуальных 
предпринимателей (в 

случае обращения 
индивидуального 

предпринимателя). 
Выписка из Единого 

государственного 
реестра юридических 

лиц   (в случае 
обращения 

юридического лица.

Основные сведения о 
юридическом лице; 

адрес (место 
нахождения); 

сведения об уставном 
капитале; сведения о 

состоянии 
юридического лица; 

сведения об 
образовании 

юридического лица и 
т.д.   Сведения об 
индивидуальном 

предпринимателе; 
регистрационные 

данные; сведения о 
гражданстве; 

сведения о месте 
жительства в РФ; 
сведения о видах 
экономической 

деятельности и т.д. 

Администрация 
Удомельского 
городского округа

Межрайонная 
инспекция 

Федеральной 
налоговой службы 

России № 3 по 
Тверской области

- не более 3 
рабочих дней.



в органе в МФЦ

1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 градостроительный 

план земельного 
участка

Оформлен в 
соответствии с 
требованиями, 
установленными 
законодательством 
Российской  
Федерации

положительный утверждена приказом 
Министерства 
строительства и 
жилищно-
коммунального 
хозяйства 
Российской 
Федерации от 
25.04.2017 № 741/пр 

1) в виде бумажного 
документа, который 
заявитель получает 
непосредственно при 
личном обращении;
2) в виде бумажного 
документа, который 
направляется 
заявителю 
посредством 
почтового 
отправления;
3) в МФЦ на 
бумажном носителе, 
полученном из 
Администрации 
Удомельского 
городского округа

5 лет

Раздел 6.  Результат "подуслуги"

Срок хранения 
невостребованных 

заявителем результатов

№ Документ/документы
, являющиеся 
результатом 
"подуслуги"

Требование к 
документу/документа

м, являющимся 
результатом 
"подуслуги"

Характеристика 
результата 

(положительный/отр
ицательный)

Форма 
документа/документо

в, являющимся 
результатом 
"подуслуги"

Образец 
документа/документо

в, являющихся 
резльтатом 

"подуслуги"

Способ получения 
результата



№ п/п Наименование 
процедуры процесса 

Особенности исполнения процедуры процесса Сроки исполнения 
процедуры (процесса)

Исполнитель 
процедуры процесса 

Ресурсы, 
необходимые для 

выполнения 
процедуры процесса

Форма документов, 
необходимые для 

выполнения 
процедуры процесса 

1 2 3 4 5 6 7
1.        Прием и регистрация 

заявления и 
документов,
необходимых для 
предоставления 
муниципальной 
услуги

Обращение заявителя (представителя заявителя) непосредственно в Администрацию Удомельского 
городского округа или ГАУ «МФЦ»,  работник:
1) устанавливает предмет обращения;
2) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (если заявление представлено заявителем 
лично);
3) в случае необходимости свидетельствования верности копий представленных документов сверяет 
представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на копиях документов надпись об их 
соответствии подлинным экземплярам и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и 
инициалов;
4) оформляет расписку о принятии документов к рассмотрению по форме согласно ;
5) регистрирует документы в установленном порядке.
При обращении заявителя через ГАУ «МФЦ» специалист ГАУ «МФЦ» принимает документы от заявителя и 
передает в Администрацию Удомельского городского округа. В случае поступления заявления о 
предоставлении муниципальной услуги в Администрацию Удомельского городского округа по почте либо по 
информационно-телекоммуникационным сети «Интернет», включая Единый портал государственных и 
муниципальных услуг, либо по электронной почте в виде электронных документов, подписанных 
электронной цифровой подписью, действия, предусмотренные пунктами 2), 3), 4)  работником не 
осуществляются

до 2 рабочих дней с 
момента поступления 
заявления

работник 
Администрации 
Удомельского 
городского округа, 
работник ГАУ 
«МФЦ»

- -

2.        Формирование и 
направление 
межведомственных 
запросов

Работник выявляет  отсутствие документов, получаемых в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия, в документах заявителя, поступивших в Администрацию Удомельского городского округа. 
Межведомственные запросы могут быть направлены:
- на бумажном носителе - посредством почтовой связи или нарочным;
- в электронной форме - путем отправки по электронной почте, с использованием веб-сервисов или с 
помощью системы межведомственного электронного взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 3 рабочих дней со 
дня получения межведомственного запроса органом (организацией), в распоряжении которых находятся 
запрашиваемые документы (их копии или сведения, содержащиеся в них). При поступлении в 
Администрацию Удомельского городского округа ответов на межведомственные запросы они 
регистрируются работником,  в установленном порядке и  приобщениются к пакету документов заявителя. 
Непредставление (несвоевременное представление) ответов на межведомственные запросы не может являться 
основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

1 рабочий день работник 
Администрации 
Удомельского

- -

Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 



3. Подготовка, 
подписание и выдача 
результата

Работник, в течение семи дней с даты получения заявления о выдаче градостроительного плана земельного 
участка направляет в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического 
обеспечения, запрос о предоставлении технических условий для подключения (технологического 
присоединения) планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства к 
сетям инженерно-технического обеспечения. Указанные технические условия подлежат представлению в 
орган местного самоуправления в срок, установленный частью 7 статьи 48 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации.
Работник, осуществляет подготовку градостроительного плана земельного участка по форме, утвержденной 
Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 
25.04.2017 № 741/пр «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее 
заполнения».
Работник,  передает градостроительный план земельного участка заявителю лично под роспись. В случае если 
заявитель при подаче заявления изъявил желание получить результат предоставления муниципальной услуги 
с использованием средств почтовой или электронной связи, работник, направляет градострительный план 
земельного участка почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо в форме электронного 
документа с использованием информационных систем общего пользования.
В случае если заявление поступило в ГАУ «МФЦ» и результат муниципальной услуги не выдан заявителю 
лично, то результат муниципальной услуги направляется работником, о в ГАУ «МФЦ» для последующей 
выдачи заявителю

11 рабочих дней работник 
Администрации 
Удомельского 
городского округа, 
работник ГАУ 
«МФЦ»

- -



Способ получения 
заявителем 

информации о сроках 
и порядке 

предоставления 
"подуслуги"

Способ записи на 
прием в орган

Способ 
формирования 

запроса о 
предоставлении 

"подуслуги"

Способ приема и 
регистрации органом, 

предоставляющим 
услугу, запроса и 
иных документов, 
необходимых для 
предоставления 

"подуслуги"

Способ оплаты 
заявителем, 

государственной 
госпошлины или 

иной платы, 
взымаемой за 

предоставления 
"подуслуги"

Способ получения 
сведений о ходе 

выполнения запроса 
о предоставлении 

"подуслуги"

Способ подачи 
жалобы на 

нарушение порядка 
предоставления 
"подуслуги" и 
досудебного 

(внесудебного) 
обжалования 

й  й й  1 2 3 4 5 6 7

Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

нет 1.  Через экранную 
форму на Едином 

портале 
государственных 

услуг 
https://www.gosuslugi.

ru

Не требуется 
предоставление 

заявителем 
документов на 

бумажном носителе

нет1.Единый портал 
государственных 

услуг  
(www.gosuslugi.ru)

2. Официальный сайт 
муниципального 

образования 
Удомельский 

городской округ 
3.Региональный 

портал 
государственных 

услуг 

1.Личный кабинет 
заявителя на Едином 

портале 
государственных 

услуг

1.Единый портал 
государственных 

услуг  
(www.gosuslugi.ru)

2. Официальный сайт 
муниципального 

образования 
Удомельский 

городской округ 
3.Региональный 

портал 
государственных 

услуг 



Приложение 1  
к технологической схеме 
предоставления муниципальной 
услуги «Выдача градостроительного 
плана земельного участка» 

 
 
 

от ______________________________ 
______________________________ 
______________________________ 

                                (Ф.И.О, адрес,  телефон) 
 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о выдаче градостроительного плана земельного участка 

 
Прошу подготовить и утвердить градостроительный план земельного участка, 

расположенного по адресу: _____________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
с кадастровым номером: ______________________________, площадью: ________________ кв. м., 
категория: ___________________________________________________________________________ 
вид разрешенного использования земельного участка: ______________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
Наименование объекта: ________________________________________________________________ 
Высота объекта: ________________  
Этажность: _____________         ___ 
Общая площадь: ________________ 
Площадь застройки: _____________ 
 

Приложение (документы, предоставляемые заявителем самостоятельно): 
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________ 
 
На обработку персональных данных согласен (а). 
 
 
Дата __________                           Подпись заявителя ________________ 
 



Приложение 2  
к технологической схеме 
предоставления муниципальной 
услуги «Выдача градостроительного 
плана земельного участка» 

 
 
 
 

от Иванова Василия Ивановича 
г. Удомля, пр-т Курчатова, д.10, кв.1 

89103333333 
 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о выдаче и утверждении градостроительного плана земельного участка 

 
Прошу подготовить и утвердить градостроительный план земельного участка, 

расположенного по адресу: _____________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
с кадастровым номером: ______________________________, площадью: ________________ кв. м., 
категория: ___________________________________________________________________________ 
вид разрешенного использования земельного участка: ______________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
Наименование объекта: ________________________________________________________________ 
Высота объекта: ________________  
Этажность: _____________         ___ 
Общая площадь: ________________ 
Площадь застройки: _____________ 
 

Приложение (документы, предоставляемые заявителем самостоятельно): 
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________ 
 
На обработку персональных данных согласен (а). 
 
 
Дата __________                           Подпись заявителя ________________ 
 

Тверская обл., Удомельский городской округ, ул. Ленина д. 

69:48:0080232:12 1000 
земли населенных пунктов 

ЛПХ, ИЖС 

Индивидуальный жилой дом 
8 м 

100 кв. м 

8 м 
2 эт. 

90 кв. м 



Приложение 3
к постановлению Администрации
Удомельского городского коруга
от 25.05.2020 № 609-па
"Приложение 3
к постановлению Администрации
Удомельского городского коруга
от 28.02.2018 № 179-па

№ параметр значение параметра/состояние
1 2 3
1. Наименование органа, предоставляющего услугу Администрация Удомельского городского округа 
2. Номер услуги в федеральном реестре 6940100010000189479
3. Полное наименование услуги муниципальная услуга "Выдача разрешений на строительство при 

осуществлении строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства"

4. Краткое наименование услуги Выдача разрешений на строительство при осуществлении 
строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства

5. Административный регламент предоставления государственной 
услуги

Постановление Администрации Удомельского городского округа 
от 05.05.2017 № 440-па; постановление Администрации 
Удомельского городского округа от 03.02.2020 № 96-па "О 
внесении изменений в постановление Администрации 
Удомельского городского округа  от 05.05.2017 №440-па

1. Выдача разрешения на строительство
2. Продление срока разрешения на строительство

Раздел 1. "Общие сведения о государственой услуге"

6. Перечень "подуслуг"



3. Внесение изменений в разрешения на строительство

телефонная связь
анкетирование

7. Способы оценки качества предоставления  государственной услуги 

 



При подаче 
заявления по 

месту 
жительства 

(месту 
нахождения 

юр. лица)

При подаче 
заявления по 

месту 
жительства 
(по месту 

обращения)

Наличие 
платы 

(государствен
ной пошлины)

Реквизиты нормативного 
правового акта, 

являющегося основанием 
для взимания платы 
(государственной 

пошлины)

КБК для 
взимания платы 

(государственной 
пошлины), в том 
числе для МФЦ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1) лично;
2) почтовым 
отправлением в 
адрес 
Администрации 
Удомельского 
городского 
округа;
3) в форме 
электронных 
документов с 
использование
м Единого 
портала 
государственны
х и 
муниципальных 
услуг (в случае 
наличия 
технической 
возможности)

1) лично;
2) почтовым 
отправлением в 
адрес 
Администрации 
Удомельского 
городского округа;
3) в форме 
электронных 
документов с 
использованием 
Единого портала 
государственных и 
муниципальных 
услуг (в случае 
наличия 
технической 
возможности)

нет - нет - -

Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

Срок предоставления в 
зависимости от условий

Основания отказа в приёме 
документов

Основания отказа в предоставлении "подуслуги" Основания 
приостановлени

я 
предоставления 

"подуслуги"

Срок  
приостановл

ения 
предоставле

ния 
"подуслуги"

 1. Выдача разрешения на строительство    

Плата за предоставление "подуслуги" Способы 
обращения за 
получением 
"подуслуги"

Способы 
получения  
результата    

"подуслуги"

5 рабочих 
дней со дня 
поступления 
заявления

5 рабочих 
дней со дня 
поступления 
заявления

1) если содержание заявления не 
позволяет установить предмет 
обращения;
2) если в установленном порядке 
не подтверждена подлинность 
электронного документа, 
направленного с использованием 
Единого портала 
государственных и 
муниципальных услуг

1) отсутствуют документы, обязанность по предоставлению которых 
возложена на заявителя;
2) несоответствие представленных документов требованиям к 
строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 
установленным на дату выдачи представленного для получения 
разрешения на строительство градостроительного плана земельного 
участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта требованиям проекта планировки территории и проекта 
межевания территории, а также разрешенному использованию 
земельного участка и (или) ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации, требованиям, установленным в разрешении на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции;
3) в случае, предусмотренном частью 11.1 статьи 51 
Градостроительного кодекса, основанием для отказа в выдаче 
разрешения на строительство является также поступившее от органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, 
заключение о несоответствии раздела проектной документации объекта 
капитального строительства или описания внешнего облика объекта 
индивидуального жилищного строительства предмету охраны 
исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям 
объектов капитального строительства, установленным 
градостроительным регламентом применительно к территориальной 
зоне, расположенной в границах территории исторического поселения 
федерального или регионального значения. В случае, если 
строительство, реконструкция объекта капитального строительства 
планируются на территории, в отношении которой органом местного 
самоуправления принято решение о развитии застроенной территории 
или решение о комплексном развитии территории по инициативе 
органа местного самоуправления, основанием для отказа в выдаче 
разрешения на строительство также является отсутствие документации  
по планировке территории, утвержденной в соответствии с договором о 
развитии застроенной территории или договором о комплексном 
развитии территории (за исключением случая принятия решения о 
самостоятельном осуществлении комплексного развития территории).



3: Внесение изменений в разрешение на строительство
1) если содержание заявления не 
позволяет установить предмет 
обращения;
2) если в установленном порядке 
не подтверждена подлинность 
электронного документа, 
направленного с использованием 
Единого портала 
государственных и 
муниципальных услуг

1) лично;
2) почтовым 
отправлением в 
адрес 
Администрации 
Удомельского 
городского 
округа;
3) в форме 
электронных 
документов с 
использование
м Единого 
портала 
государственны
х и 
муниципальных 
услуг (в случае 
наличия 
технической 
возможности)

1) лично;
2) почтовым 
отправлением в 
адрес 
Администрации 
Удомельского 
городского округа;
3) в форме 
электронных 
документов с 
использованием 
Единого портала 
государственных и 
муниципальных 
услуг (в случае 

- нет - - 1) лично;
2) почтовым 
отправлением в 
адрес 
Администрации 
Удомельского 
городского округа;
3) в форме 
электронных 
документов с 
использованием 
Единого портала 
государственных и 
муниципальных 
услуг (в случае 
наличия 
технической 
возможности)

5 рабочих 
дней со дня 
поступления 
заявления

5 рабочих 
дней со дня 
поступления 
заявления

нет

1) лично;
2) почтовым 

отправлением в 
адрес 

Администрации 
Удомельского 

городского 
округа;

3) в форме 
электронных 
документов с 

использование
м Единого 

портала 
государственны

-5 рабочих 
дней со дня 
поступления 
заявления

5 рабочих 
дней со дня 
поступления 
заявления

1) если содержание заявления не 
позволяет установить предмет 
обращения;
2) если в установленном порядке 
не подтверждена подлинность 
электронного документа, 
направленного с использованием 
Единого портала 
государственных и 
муниципальных услуг

1)  наличие  у органов местного самоуправления информации о 
выявленном в рамках государственного строительного надзора, 
государственного земельного надзора или муниципального земельного 
контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, 
реконструкции на день подачи заявления; или информации органа 
государственного строительного надзора об отсутствии извещения о 
начале данных работ, если направление такого извещения является 
обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 
Жилищного Кодекса Российской Федерации.
.

нет нет - -

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок,
права пользования недрами, об образовании земельного участка
реквизитов документов, предусмотренных соответственно пунктами 1 -
4 части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской
Федерации, или отсутствие правоустанавливающего документа на
земельный участок в случае, указанном в части 21.13 статьи 51
Градостроительного кодекса Российской Федерации, либо отсутствие
документов, предусмотренных частью 7 статьи 51 Градостроительного
кодекса Российской Федерации;
2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе
прав на земельный участок, права пользования недрами, об
образовании земельного участка;
3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального
строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта
капитального строительства, установленным на дату выдачи
градостроительного плана образованного земельного участка, в случае,
предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса
Российской Федерации. При этом градостроительный план земельного
участка должен быть выдан не ранее чем за три года до дня
направления уведомления, указанного в части 21.10 статьи 51
Градостроительного кодекса Российской Федерации; 4) несоответствие
планируемого размещения объекта капитального строительства
требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального
строительства, установленным на дату выдачи представленного для
получения разрешения на строительство или для внесения изменений в
разрешение на строительство градостроительного плана земельного
участка. В случае представления для внесения изменений в разрешение
на строительство градостроительного плана земельного участка,
выданного после получения разрешения на строительство, такой
градостроительный план должен быть выдан не ранее чем за три года
до дня направления заявления о внесении изменений в разрешение на
строительство; 5)несоответствие планируемого объекта капитального
строительства разрешенному использованию земельного участка и
(или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и
иным законодательством Российской Федерации и действующим на
дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на
строительство, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51
Градостроительного кодекса Российской Федерации; 6) несоответствие

   
 

2. Продление срока разрешения на строительство



     
   

     
   

  
   

  
  

 

 
  

  
 

 
 

 

   
 

  

  
 

  
 

   
 

 

 
  

  
 

 
 

 
   

 
  

 
  

  
 

   
 

 

  
   

 

  

  

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 6) несоответствие
планируемого размещения объекта капитального строительства
требованиям, установленным в разрешении на отклонение от
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
7) подача заявления о внесении изменений в разрешение на
строительство менее чем за десять рабочих дней до истечения срока
действия разрешения на строительство, за исключением случаев,
указанных в части 7 и части 8 статьи 4 Федерального Закона от
29.12.2004 № 191-ФЗ. 
 



№ п/п Категории лиц, имеющих 
право на получение 

"подуслуги"

Документ, 
подтверждающий 

правомочие заявителя 
соответствующей 

категории на получение 
"подуслуги"

Установленные 
требования к документу, 

подтверждающему 
правомочие заявителя 

соответствующей 
категории на получение 

"подуслуги"

Наличие возможности 
подачи заявления на 

предоставление 
"подуслуги" 

представителями 
заявителя

Исчерпывающий перечень 
лиц, имеющих право на 

подачу заявления от 
имени заявителя

Наименование документа, 
подтверждающего  право 

подачи заявления от 
имени заявителя

Установление требований к документу, 
подтверждающему право подачи заявления от 

имени заявителя

1 2 3 4 5 6 7 8

1. физические или 
юридические лица

паспорт должен отвечать 
требованиям РФ, 
предъявляемых к данному 
виду документа; должен 
быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги

да представители заявителя, 
действующие в силу 
полномочий, основанных 
на оформленной в 
установленном 
законодательством 
Российской Федерации 
порядке доверенности, на 
указании федерального 
закона либо на акте 
уполномоченного на то 
государственного органа 
или органа местного 
самоуправления

1) документ, 
удостоверяющий 
личность;                      2) 
доверенность

1) должен быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги, не 
должен содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений, не 
должен иметь повреждений, наличие которых не 
позволяет однозначно истолковать их 
содержание;                                                               
2) доверенность должна быть выдана от имени 
заявителя и подписана им самим, может быть 
подписана также иным лицом, действующим по 
доверенности если эти полномочия 
предусмотрены основной доверенностью, 
должна быть действующей на момент 
обращения (при этом необходимо иметь в виду, 
что доверенность, в которой не указан срок ее 
действия, действительна в течение одного года с 
момента ее выдачи)

Раздел 3 "Сведения о заявителях "подуслуги"

1. Выдача разрешения на строительство  

2. Продление срока разрешения на строительство



2. физические или 
юридические лица 
являющиеся 
застройщиками

паспорт должен отвечать 
требованиям РФ, 
предъявляемых к данному 
виду документа; должен 
быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги

да представители заявителя, 
действующие в силу 
полномочий, основанных 
на оформленной в 
установленном 
законодательством 
Российской Федерации 
порядке доверенности, на 
указании федерального 
закона либо на акте 
уполномоченного на то 
государственного органа 
или органа местного 
самоуправления

1) документ, 
удостоверяющий 
личность;                      2) 
доверенность

1) должен быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги, не 
должен содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений, не 
должен иметь повреждений, наличие которых не 
позволяет однозначно истолковать их 
содержание;                                                               
2) доверенность должна быть выдана от имени 
заявителя и подписана им самим, может быть 
подписана также иным лицом, действующим по 
доверенности если эти полномочия 
предусмотрены основной доверенностью, 
должна быть действующей на момент 
обращения (при этом необходимо иметь в виду, 
что доверенность, в которой не указан срок ее 
действия, действительна в течение одного года с 

  

3. физические или 
юридические лица 
являющиеся 
застройщиками

паспорт должен отвечать 
требованиям РФ, 
предъявляемых к данному 
виду документа; должен 
быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги

да представители заявителя, 
действующие в силу 
полномочий, основанных 
на оформленной в 
установленном 
законодательством 
Российской Федерации 
порядке доверенности, на 
указании федерального 
закона либо на акте 
уполномоченного на то 
государственного органа 
или органа местного 
самоуправления

1) документ, 
удостоверяющий 
личность;                      2) 
доверенность

1) должен быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги, не 
должен содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений, не 
должен иметь повреждений, наличие которых не 
позволяет однозначно истолковать их 
содержание;                                                               
2) доверенность должна быть выдана от имени 
заявителя и подписана им самим, может быть 
подписана также иным лицом, действующим по 
доверенности если эти полномочия 
предусмотрены основной доверенностью, 
должна быть действующей на момент 
обращения (при этом необходимо иметь в виду, 
что доверенность, в которой не указан срок ее 
действия, действительна в течение одного года с 
момента ее выдачи)

3. Внесние изменений в разрешение на строительство



№ п/п Категория документа Наименование 
документов, 

которые 
предоставляет 
заявитель для 

получения 
"подуслуги"

Количество 
необходимых 
экземпляров 
документа с 
указанием 

подлинник/копия

Документ, предоставляемый по условию Установленные требования к документу Форма (шаблон) 
документа

Образец документа/ 
заполнения 
документа

1 2 3 4 5 6 7 8

1. заявление о 
предоставлении 
муницпальной услуги

заявление о выдаче 
разрешения на 
строительство

1 экз. подлинник нет заявление по установленной форме Приложение 1

2. документ, 
подтверждающий 
полномочия на 
представление интересов 
заявителя

доверенность подлинник и 1 экз. 
копии для сверки 
копии с оригиналом 
и возврата заявителю 
подлинника

в случае обращения представителя заявителя, 
действующего в силу закона или на основании  
доверенности

должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги, не должен 
содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, не должен иметь 
повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

-- --

3. правоустанавливающие 
документы на земельный 
участок

свидетельство о 
государственной 
регистрации прав, 
договор аренды, 
безвозмездного 
пользования, 
хозяйственного 
ведения земельного 
участка, иные 
документы 
потверждающие 
правособственности

подлинник и 1 экз. 
копии для сверки 
копии с оригиналом 
и возврата заявителю 
подлинника.

в случае отсутствия сведений в Едином 
государственном реестре прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним

соответствовать требованиям установленным законодательством РФ -- --

4. градостроительный план 
земельного участка

градостроительный 
план земельного 
участка 

подлинник и 1 экз. 
копии для сверки 
копии с оригиналом 
и возврата заявителю 
подлинника.

выданный не ранее чем за три года до дня 
представления заявления на получение разрешения на 
строительство, или в случае выдачи разрешения на 
строительство линейного объекта реквизиты проекта 
планировки территории и проекта межевания 
территории

соответствовать требованиям установленным законодательством РФ

Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

1: Выдача разрешения на строительство      



5. результаты инженерных 
изысканий и следующие 
материалы, содержащиеся 
в утвержденной в 
соответствии с частью 15 
статьи 48 
Градостроительного 
кодекса Российской 
Федерации проектной 
документации

проектная 
документация

1 экз. подлинник соответствии с частью 15 статьи 48 
Градостроительного кодекса Российской Федерации 
проектной документации

соответствовать требованиям установленным законодательством РФ, должна содержать 
следующие материалы: а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с 
информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае 
подготовки проектной документации применительно к линейным объекта проект полосы 
отвода, выполненный в соответствии с проектом плранировки территории ( за 
исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта 
не требуется подготовка документации по планировке территории);
в)  разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и 
мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального 
строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам 
здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-
культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, 
общественного питания, объектам делового, административного, финансового, 
религиозного назначения, объектам жилищного фонда);
г) проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект 
организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае 
необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, 
реконструкции других объектов капитального строительства).

- -

6. положительное 
заключение экспертизы 
проектной документации 
объекта капитального 
строительства

заключение 
экспертизы 
проектной 
документации 
объекта 
капитального 
строительства

подлинник и 1 экз. 
копии для сверки 
копии с оригиналом 
и возврата заявителю 
подлинника

применительно к отдельным этапам строительства в 
случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 
Градостроительного кодекса Российской Федерации), 
если такая проектная документация подлежит 
экспертизе в соответствии со статьей 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
положительное заключение государственной 
экспертизы проектной документации в случаях, 
предусмотренных частью 3.4 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
положительное заключение государственной 
экологической экспертизы проектной документации в 
случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации

соответствовать требованиям установленным законодательством РФ - -

7. разрешение на отклонение 
от предельных параметров 
разрешенного 
строительства, 
реконструкции

разрешение на 
отклонение от 
предельных 
параметров 

подлинник и 1 экз. 
копии для сверки 
копии с оригиналом 
и возврата заявителю 
подлинника

в случае, если застройщику было предоставлено такое 
разрешение в соответствии со статьей 40 
Градостроительного кодекса Российской Федерации

соответствовать требованиям установленным законодательством РФ - -



8. согласие всех 
правообладателей объекта 
капитального 
строительства в случае 
реконструкции такого 
объекта, за исключением 
указанных в пункте 6.2  
части 6 статьи 51 
Градостроительного 
кодекса Российской 
Федерации случаев 
реконструкции 
многоквартирного дома

согласие всех 
правообладателей 
объекта 
капитального 
строительства

подлинник и 1 экз. 
копии для сверки 
копии с оригиналом 
и возврата заявителю 
подлинника

в случае реконструкции такого объекта соответствовать требованиям установленным законодательством РФ - -

9.  копия свидетельства об 
аккредитации 
юридического лица, 
выдавшего 
положительное 
заключение 
негосударственной 
экспертизы проектной 
документации, в случае, 
если представлено 
заключение 
негосударственной 
экспертизы проектной 
документации.

свидетельство об 
аккредитации 

1 экз копии в случае, если представлено заключение 
негосударственной экспертизы проектной 
документации

соответствовать требованиям установленным законодательством РФ - -

10. документы, 
предусмотренные 
законодательством 
Российской Федерации об 
объектах культурного 
наследия в случае если 
при проведении работ по 
сохранению объекта 
культурного наследия 
затрагиваются 
конструктивные и другие 
характеристики 
надежности и 
безопасности такого 
объекта.

документы, 
предусмотренные 
законодательством 
Российской 
Федерации об 
объектах 
культурного 
наследия

подлинник и 1 экз. 
копии для сверки 
копии с оригиналом 
и возврата заявителю 
подлинника

если при проведении работ по сохранению объекта 
культурного наследия затрагиваются конструктивные 
и другие характеристики надежности и безопасности 
такого объекта

соответствовать требованиям установленным законодательством РФ - -



11. копия решения об 
установлении или 
изменении зоны с 
особыми условиями 
использования территории 
в случае строительства 
объекта капитального 
строительства, в связи с 
размещением которого в 
соответствии с 
законодательством 
Российской Федерации 
подлежит установлению 
зона с особыми условиями 
использования 
территории, или в случае 
реконструкции объекта 
капитального 
строительства, в 
результате которой в 
отношении 
реконструированного 
объекта подлежит 
установлению зона с 
особыми условиями 
использования территории 

   

копия решения об 
установлении или 
изменении зоны с 
особыми условиями 
использования 
территории

подлинник и 1 экз. 
копии для сверки 
копии с оригиналом 
и возврата заявителю 
подлинника

соответствовать требованиям установленным законодательством РФ - -

12. копия договора о развитии 
застроенной территории 
или договора о 
комплексном развитии 
территории в случае, если 
строительство, 
реконструкцию объектов 
капитального 
строительства 
планируется осуществлять 
в границах территории, в 
отношении которой 
органом местного 
самоуправления принято 
решение о развитии 
застроенной территории 
или решение о 
комплексном развитии 
территории по инициативе 
органа местного 
самоуправления, за 
исключением случая 
принятия решения о 
самостоятельном 
осуществлении 
комплексного развития 

копия договора о 
развитии 
застроенной 
территории или 
договора о 
комплексном 
развитии 
территории

подлинник и 1 экз. 
копии для сверки 
копии с оригиналом 
и возврата заявителю 
подлинника

соответствовать требованиям установленным законодательством РФ - -

В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства

1. заявление о 
предоставлении 
муницпальной услуги

заявление о выдаче 
разрешения на 
строительство

1 экз. подлинник нет заявление по установленной форме Приложение  1



2. документ, 
подтверждающий 
полномочия на 
представление интересов 
заявителя

доверенность подлинник и 1 экз. 
копии для сверки 
копии с оригиналом 
и возврата заявителю 
подлинника

в случае обращения представителя заявителя, 
действующего в силу закона или на основании  
доверенности

должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги, не должен 
содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, не должен иметь 
повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

- -

4. градостроительный план 
земельного участка

градостроительный 
план земельного 
участка 

подлинник и 1 экз. 
копии для сверки 
копии с оригиналом 
и возврата заявителю 
подлинника.

выданный не ранее чем за три года до дня 
представления заявления на получение разрешения на 
строительство, или в случае выдачи разрешения на 
строительство линейного объекта реквизиты проекта 
планировки территории и проекта межевания 
территории

соответствовать требованиям установленным законодательством РФ - -

5. результаты инженерных 
изысканий и следующие 
материалы, содержащиеся 
в утвержденной в 
соответствии с частью 15 
статьи 48 
Градостроительного 
кодекса Российской 
Федерации проектной 
документации

проектная 
документация

1 экз. подлинник соответствовать требованиям установленным законодательством РФ, должна содержать 
следующие материалы: а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с 
информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае 
подготовки проектной документации применительно к линейным объекта проект полосы 
отвода, выполненный в соответствии с проектом плранировки территории ( за 
исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта 
не требуется подготовка документации по планировке территории);
в)  разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и 
мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального 
строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам 
здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-
культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, 
общественного питания, объектам делового, административного, финансового, 
религиозного назначения, объектам жилищного фонда);
г) проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект 
организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае 
необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, 
реконструкции других объектов капитального строительства).

- -

1. заявление о 
предоставлении 
муницпальной услуги

заявление о 
продлении срока 
разрешения на 
строительство

1 экз. подлинник нет заявление по установленной форме Приложение  2 

2. документ, 
подтверждающий 
полномочия на 
представление интересов 
заявителя

доверенность подлинник и 1 экз. 
копии для сверки 
копии с оригиналом 
и возврата заявителю 
подлинника

в случае обращения представителя заявителя, 
действующего в силу закона или на основании  
доверенности

должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги, не должен 
содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, не должен иметь 
повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

- -

2. Продление срока разрешения на строительство

соответствовать требованиям установленным законодательством РФ - -3. правоустанавливающие 
документы на земельный 
участок

свидетельство о 
государственной 
регистрации прав, 
договор аренды, 
безвозмездного 
пользования, 
хозяйственного 
ведения земельного 
участка, иные 
документы 
потверждающие 
правособственности

подлинник и 1 экз. 
копии для сверки 
копии с оригиналом 
и возврата заявителю 
подлинника.

в случае отсутствия сведе-
ний в Едином государствен-
ном реестре прав на недви-
жимое имущество и сделок
с ним



3. договор поручительства 
банка за надлежащее 
исполнение застройщиком 
обязательств по передаче 
жилого помещения по 
договору участия в 
долевом строительстве 
или договор страхования 
гражданской 
ответственности лица, 
привлекающего денежные 
средства для долевого 
строительства 
многоквартирного дома и 
(или) иных объектов 
недвижимости 
(застройщика), за 
неисполнение или 
ненадлежащее исполнение 
обязательств по передаче 
жилого помещения по 
договору участия в 
долевом строительстве

договор подлинник и 1 экз. 
копии для сверки 
копии с оригиналом 
и возврата заявителю 
подлинника

в случае, если заявление  подается застройщиком, 
привлекающим на основании договора участия в 
долевом строительстве, предусматривающего 
передачу жилого помещения, денежные средства 
граждан и юридических лиц для долевого 
строительства многоквартирного дома и (или) иных 
объектов недвижимости

соответствовать требованиям установленным законодательством РФ

1. заявление о 
предоставлении 
муницпальной услуги

заявление о 
внесении изменений 
в разрешение на 
строительство

1 экз. подлинник нет заявление по установленной форме Приложение  3 

2. документ, 
подтверждающий 
полномочия на 
представление интересов 
заявителя

доверенность подлинник и 1 экз. 
копии для сверки 
копии с оригиналом 
и возврата заявителю 
подлинника

в случае обращения представителя заявителя, 
действующего в силу закона или на основании  
доверенности

должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги, не должен 
содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений, не должен иметь 
повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

- -

3. правоустанавливающие 
документы на земельный 
участок

свидетельство о 
государственной 
регистрации прав, 
договор аренды, 
безвозмездного 
пользования, 
хозяйственного 
ведения земельного 
участка, иные 
документы 
потверждающие 
правособственности

подлинник и 1 экз. 
копии для сверки 
копии с оригиналом 
и возврата заявителю 
подлинника

в случае, когда физическое или юридическое лицо 
приобрело права на земельный участок

соответствовать требованиям установленным законодательством РФ - -

4. решение об образовании 
земельных участков

решения об 
образовании 
земельных участков

подлинник и 1 экз. 
копии для сверки 
копии с оригиналом 
и возврата заявителю 
подлинника

в случаях образования земельного участка путем 
объединения земельных участков, в отношении 
которых или одного из которых в соответствии с 
Градостроительным  кодексом Российской Федерации 
выдано разрешение на строительство, либо 
образования земельных участков путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков, в отношении которых в 
соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство

соответствовать требованиям установленным законодательством РФ - -

3. Внесение изменений в разрешение на строительство



5. градостроительный план 
земельного участка

градостроительного 
плана земельного 
участка

подлинник и 1 экз. 
копии для сверки 
копии с оригиналом 
и возврата заявителю 
подлинника

в случае образования земельных участков путем 
раздела, перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков, в отношении которых 
в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство

соответствовать требованиям установленным законодательством РФ - -

6. решение о предоставлении 
права пользования 
недрами и решения о 
переоформлении лицензии 
на право пользования 
недрами земельных 
участков

решение о 
предоставлении 
права пользования 
недрами и решения 
о переоформлении 
лицензии на право 
пользования 
недрами земельных 
участков

подлинник и 1 экз. 
копии для сверки 
копии с оригиналом 
и возврата заявителю 
подлинника

в случае переоформления лицензии на пользование 
недрами новый пользователь недр вправе 
осуществлять строительство, реконструкцию объекта 
капитального строительства на земельном участке, 
предоставленном пользователю недр и необходимом 
для ведения работ, связанных с пользованием 
недрами, в соответствии с ранее выданным 
разрешением на строительство.

соответствовать требованиям установленным законодательством РФ - -



Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

Реквизиты 
актуальной 

технологическ
ой карты 

межведомстве
нного 

взаимодействи
я

Наименование 
запрашиваемого 

документа (сведения)

Перечень и состав 
сведений, 

запрашиваемых в рамках 
межведомственного 
информационного 
взаимодействия

Наименование органа 
(организации), 

направляющего(ей) 
межведомственный 

запрос 

Наименование органа 
(организации), в адрес 

которого(ой) 
направляется 

межведомственный 
запрос

SID 
электронного 

сервиса

Срок осуществления 
межведомственного 
информационного 
взаимодействия

Форма 
(шаблон) 

межведомстве
нного 

взаимодествия 

Образец 
заполнения 

формы 
межведомствен

ного запроса

1 2 3 4 5 6 7 8 9
выписка из Единого 
государственного реестра 
прав на недвижимое 
имущество и сделок с 
ним о правах на 
земельный участок и 
находящийся на нем 
объект (объекты) 
капитального 
строительства

 сведения о праве 
собственности

Администрация 
Удомельского 
городского округа

Управление 
Федеральной службы 
государственной 
регистрации, кадастра 
и картографии по  
Тверской области.

- не более 3 рабочих 
дней

- -

градостроительный план 
земельного участка

- Администрация 
Удомельского 
городского округа

Администрация 
Удомельского 
городского округа

- не более 3 рабочих 
дней

- -



разрешение на 
отклонение от 
предельных параметров 

- Администрация 
Удомельского 
городского округа

Администрация 
Удомельского 
городского округа

- не более 3 рабочих 
дней

- -



Раздел 6.  Результат "подуслуги"

в органе в МФЦ

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1. постановления 
Администрации 
Удомельского 
городского округа о 
выдаче  разрешения 
на строительство 
объектов 
капитального 
строительства и 
разрешения на 
строительство 
объектов 
капитального 
строительства

подписывается 
должностным лицом 
Администрации 
Удомельского 
городского округа, 
заверяется печатью, 
регистрируется

положительный  - 1) в виде бумажного 
документа, который 
заявитель получает 
непосредственно при 
личном обращении;
2) в виде бумажного 
документа, который 
направляется заявителю 
посредством почтового 
отправления;
3) в МФЦ на бумажном 
носителе, полученном из 
Администрации 
Удомельского 
городского округа

5 лет -
1: Выдача разрешения на строительство            

Срок хранения 
невостребованных заявителем 

результатов

№ Документ/документы, 
являющиеся 
результатом 
"подуслуги"

Требование к 
документу/документа

м, являющимся 
результатом 
"подуслуги"

Характеристика 
результата 

(положительный/отри
цательный)

Форма 
документа/документо

в, являющимся 
результатом 
"подуслуги"

Образец 
документа/документо

в, являющихся 
результатом 
"подуслуги"

Способ получения 
результата



2. постановления 
Администрации 
Удомельского района 
об отказе в выдаче 
разрешения на 
строительство 
объектов 
капитального 
строительства

должно содержать  
мотивированный 
отказ в предоставле-
нии муниципальной 
услуги, подпись 
должностного лица 
Администрации 
Удомельского 
городского округа, 
заверяется печатью, 
регистрируется

отрицательный  -  - 1) в виде бумажного 
документа, который 
заявитель получает 
непосредственно при 
личном обращении;
2) в виде бумажного 
документа, который 
направляется заявителю 
посредством почтового 
отправления;
3) в МФЦ на бумажном 
носителе, полученном из 
Администрации 
Удомельского 
городского округа

5 лет -

1. постановления 
Администрации 
Удомельского 
городского округа о 
продление срока 
действия разрешения 
на строительство 
объектов 
капитального 
строительства 

подписывается 
должностным лицом 
Администрации 
Удомельского 
городского округа, 
заверяется печатью, 
регистрируется

положительный  -  - 1) в виде бумажного 
документа, который 
заявитель получает 
непосредственно при 
личном обращении;
2) в виде бумажного 
документа, который 
направляется заявителю 
посредством почтового 
отправления;
3) в МФЦ на бумажном 
носителе, полученном из 
Администрации 
Удомельского 
городского округа

5 лет -
2: Продление срока  разрешения на строительство                                                                



2. постановления 
Администрации 
Удомельского 
городского округа об 
отказе в продлении 
срока действия 
разрешения на 
строительство

должно содержать  
мотивированный 
отказ в предоставле-
нии муниципальной 
услуги, подпись 
должностного лица 
Администрации 
Удомельского 
городского округа, 
заверяется печатью, 
регистрируется

отрицательный  -  - 1) в виде бумажного 
документа, который 
заявитель получает 
непосредственно при 
личном обращении;
2) в виде бумажного 
документа, который 
направляется заявителю 
посредством почтового 
отправления;
3) в МФЦ на бумажном 
носителе, полученном из 
Администрации 
Удомельского 
городского округа

5 лет -

1. постановления 
Администрации 
Удомельского 
городского округа о 
внесение изменений 
в разрешение на 
строительство

подписывается 
должностным лицом 
Администрации 
Удомельского 
городского округа, 
заверяется печатью, 
регистрируется

положительный  -  - 1) в виде бумажного 
документа, который 
заявитель получает 
непосредственно при 
личном обращении;
2) в виде бумажного 
документа, который 
направляется заявителю 
посредством почтового 
отправления;
3) в МФЦ на бумажном 
носителе, полученном из 
Администрации 
Удомельского 
городского округа

5 лет -
3: Внесение изменений в разрешение на строительство



2. постановления 
Администрации 
Удомельского 
городского округа об 
отказе во внесении 
изменений в 
разрешение на 
строительство

должно содержать  
мотивированный 
отказ в предоставле-
нии муниципальной 
услуги, подпись 
должностного лица 
Администрации 
Удомельского 
городского округа, 
заверяется печатью, 
регистрируется

отрицательный  -  - 1) в виде бумажного 
документа, который 
заявитель получает 
непосредственно при 
личном обращении;
2) в виде бумажного 
документа, который 
направляется заявителю 
посредством почтового 
отправления;
3) в МФЦ на бумажном 
носителе, полученном из 
Администрации 
Удомельского 
городского округа

5 лет -



Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги" 

№ п/п Наименование 
процедуры 
процесса 

Особенности исполнения процедуры процесса Сроки 
исполнения 
процедуры 
(процесса)

Исполнитель 
процедуры процесса 

Ресурсы, 
необходимые для 

выполнения 
процедуры процесса

Форма документов, 
необходимые для 

выполнения 
процедуры процесса 

1 2 3 4 5 6 7
1. Прием и 

регистрация 
заявления и 
документов,
необходимых для 
предоставления 
муниципальной 
услуги

Обращение заявителя (представителя заявителя) непосредственно в Администрацию 
Удомельского городского округа или ГАУ «МФЦ»,  работник:
1) устанавливает предмет обращения;
2) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (если заявление представлено 
заявителем лично);
3) в случае необходимости свидетельствования верности копий представленных документов 
сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на копиях 
документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам и заверяет своей подписью с 
указанием должности, фамилии и инициалов;
4) оформляет расписку о принятии документов к рассмотрению;
5) регистрирует документы в установленном порядке.
При обращении заявителя через ГАУ «МФЦ» специалист ГАУ «МФЦ» принимает документы от 
заявителя и передает в Администрацию Удомельского городского округа. В случае поступления 
заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию Удомельского городского 
округа по почте либо по информационно-телекоммуникационным сети «Интернет», включая 
Единый портал государственных и муниципальных услуг, либо по электронной почте в виде 
электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью, действия, 
предусмотренные пунктами 2), 3), 4)  работником не осуществляются

1 рабочий день 
с момента 
поступления 
заявления

работник 
Администрации 
Удомельского 
городского округа, 
работник ГАУ 
«МФЦ»

1. Выдача разрешения на строительство



2. Формирование и 
направление 
межведомственных 
запросов

Работник выявляет  отсутствие документов, получаемых в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия, в документах заявителя, поступивших в Администрацию 
Удомельского городского округа. Межведомственные запросы могут быть направлены:
- на бумажном носителе - посредством почтовой связи или нарочным;
- в электронной форме - путем отправки по электронной почте, с использованием веб-сервисов 
или с помощью системы межведомственного электронного взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 3 
рабочих дней со дня получения межведомственного запроса органом (организацией), в 
распоряжении которых находятся запрашиваемые документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них). При поступлении в Администрацию Удомельского городского округа 
ответов на межведомственные запросы они регистрируются работником,  в установленном 
порядке и  приобщениются к пакету документов заявителя. Непредставление (несвоевременное 
представление) ответов на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа 
заявителю в предоставлении муниципальной услуги

1 рабочий день работник 
Администрации 
Удомельского

3. Подготовка 
результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги

Работник  проводит проверку:
1) наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на 
строительство;
2) соответствия проектной документации требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения 
разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае 
выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки 
территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории в 
случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не 
требуется образование земельного участка, а также допустимости размещения объекта 
капитального строительства в соответствии с разрешенным использованием земельного участка 
и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной 
документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. Осуществляет подготовку 
проекта постановления Администрации Удомельского городского округа о  выдаче  разрешения 
на строительство объектов капитального строительства и разрешения на строительство объектов 
капитального строительства. В случае если в процессе подготовки результата муниципальной 
услуги выявлены основания для отказа  работником осуществляется подготовка 
мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги в виде проекта постановления 
Администрации Удомельского городского округа об отказе в выдаче разрешения на 
строительство.

2 рабочих дня работник 
Администрации 
Удомельского



4. Подписание и 
выдача результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги

Работник,  передает постановление Администрации Удомельского городского округа о выдаче 
разрешения на строительство либо постановление Администрации Удомельского городского 
округа об отказе в выдаче разрешения настроительство на подпись Главе Удомельского 
городского округа.
 После подписания постановления Администрации Удомельского городского округа о выдаче 
разрешения на строительство и разрешения на строительство либо постановления 
Администрации Удомельского городского округа об отказе в выдаче разрешения на 
строительство в течение одного рабочего дня направляется работнику.
Работник,  передает копию постановления Администрации Удомельского городского округа о 
выдаче разрешении на строительство или постановление Администрации Удомельского 
городского октруга  об отказе в выдаче разрешения на строительство заявителю лично под 
роспись. В случае если заявитель при подаче заявления изъявил желание получить результат 
предоставления муниципальной услуги с использованием средств почтовой или электронной 
связи, работник, направляет копию  постановления Администрации Удомельского городского 
округа о выдаче разрешения на строительство  или копию  постановления Администрации 
Удомельского городского округа об отказе в  выдаче разрешения на строительство почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении, либо в форме электронного документа с 
использованием информационных систем общего пользования.
В случае если заявление поступило в ГАУ «МФЦ» и результат муниципальной услуги не выдан 
заявителю лично, то результат муниципальной услуги направляется работником,  в ГАУ «МФЦ» 
для последующей выдачи заявителю

1 рабочий день работник 
Администрации 
Удомельского

1. Прием и 
регистрация 
заявления и 
документов,
необходимых для 
предоставления 
муниципальной 
услуги

Обращение заявителя (представителя заявителя) непосредственно в Администрацию 
Удомельского городского округа или ГАУ «МФЦ»,  работник:
1) устанавливает предмет обращения;
2) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (если заявление представлено 
заявителем лично);
3) в случае необходимости свидетельствования верности копий представленных документов 
сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на копиях 
документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам и заверяет своей подписью с 
указанием должности, фамилии и инициалов;
4) оформляет расписку о принятии документов к рассмотрению;
5) регистрирует документы в установленном порядке.
При обращении заявителя через ГАУ «МФЦ» специалист ГАУ «МФЦ» принимает документы от 
заявителя и передает в Администрацию Удомельского городского округа. В случае поступления 
заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию Удомельского городского 
округа по почте либо по информационно-телекоммуникационным сети «Интернет», включая 
Единый портал государственных и муниципальных услуг, либо по электронной почте в виде 
электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью, действия, 
предусмотренные пунктами 2), 3), 4)  работником не осуществляются

1 рабочий день 
с момента 
поступления 
заявления

работник 
Администрации 
Удомельского 
городского округа, 
работник ГАУ 
«МФЦ»

2.  Продление срока  разрешения на строительство 



2. Подготовка 
результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги

Работник проводит проверку документов на соответствие:
1) соблюдения срока подачи заявления о продлении разрешения на строительство (срок подачи - 
не менее чем за 10 дней до истечения срока действия разрешения на строительство); 
2) условию начала строительства, реконструкции объекта капитального строительства до 
истечения срока подачи заявления о продлении срока действия разрешения на строительство. 
Осуществляет подготовку проекта постановления Администрации Удомельского городского 
округа о продление срока действия разрешения на строительство объектов капитального 
строительства . В случае если в процессе подготовки результата муниципальной услуги 
выявлены основания для отказа  работником,осуществляется подготовка мотивированного отказа 
в предоставлении муниципальной услуги в виде проекта постановления Администрации 
Удомельского городского округа об отказе в продлении срока действия разрешения на 
строительство объектов капитального строительства 

2 рабочих дня. работник 
Администрации 
Удомельского

3. Подписание и 
выдача результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги

Работник,  передает постановление Администрации Удомельского городского округа  о 
продлении срока действия разрешения на строительство объектов капитального строительства 
либо постановление Администрации Удомельского городского округа об отказе в продлении 
срока действия разрешения на строительство объектов капитального строительства.
 После подписания постановления Администрации Удомельского городского округа  о 
продлении срока действия разрешения на строительство объектов капитального строительства 
либо постановление Администрации Удомельского городского округа об отказе в продлении 
срока действия разрешения на строительство объектов капитального строительства в течение 
одного рабочего дня направляется работнику.
Работник,  передает копию постановления Администрации Удомельского городского округа о 
продлении срока действия разрешения на строительство объектов капитального строительства 
либо постановление Администрации Удомельского городского округа об отказе в продлении 
срока действия разрешения на строительство объектов капитального строительства. В случае 
если заявитель при подаче заявления изъявил желание получить результат предоставления 
муниципальной услуги с использованием средств почтовой или электронной связи, работник, 
направляет копию  постановления Администрации Удомельского городского округа о продлении 
срока действия разрешения на строительство объектов капитального строительства либо 
постановление Администрации Удомельского городского округа об отказе в продлении срока 
действия разрешения на строительство объектов капитального строительства почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении, либо в форме электронного документа с 
использованием информационных систем общего пользования.
В случае если заявление поступило в ГАУ «МФЦ» и результат муниципальной услуги не выдан 
заявителю лично, то результат муниципальной услуги направляется работником,  в ГАУ «МФЦ» 
для последующей выдачи заявителю

1 рабочий день работник 
Администрации 
Удомельского

3. Внесение изменений в разрешение на строительство



1. Прием и 
регистрация 
заявления и 
документов,
необходимых для 
предоставления 
муниципальной 
услуги

Обращение заявителя (представителя заявителя) непосредственно в Администрацию 
Удомельского городского округа или ГАУ «МФЦ»,  работник:
1) устанавливает предмет обращения;
2) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (если заявление представлено 
заявителем лично);
3) в случае необходимости свидетельствования верности копий представленных документов 
сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на копиях 
документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам и заверяет своей подписью с 
указанием должности, фамилии и инициалов;
4) оформляет расписку о принятии документов к рассмотрению;
5) регистрирует документы в установленном порядке.
При обращении заявителя через ГАУ «МФЦ» специалист ГАУ «МФЦ» принимает документы от 
заявителя и передает в Администрацию Удомельского городского округа. В случае поступления 
заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию Удомельского городского 
округа по почте либо по информационно-телекоммуникационным сети «Интернет», включая 
Единый портал государственных и муниципальных услуг, либо по электронной почте в виде 
электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью, действия, 
предусмотренные пунктами 2), 3), 4)  работником не осуществляются

1 рабочий день 
с момента 
поступления 
заявления

работник 
Администрации 
Удомельского 
городского округа, 
работник ГАУ 
«МФЦ»

2. Формирование и 
направление 
межведомственных 
запросов

Работник выявляет  отсутствиедокументов, получаемых в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия, в документах заявителя, поступивших в Администрацию 
Удомельского городского округа. Межведомственные запросы могут быть направлены:
- на бумажном носителе - посредством почтовой связи или нарочным;
- в электронной форме - путем отправки по электронной почте, с использованием веб-сервисов 
или с помощью системы межведомственного электронного взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 3 
рабочих дней со дня получения межведомственного запроса органом (организацией), в 
распоряжении которых находятся запрашиваемые документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них). При поступлении в Администрацию Удомельского городского округа 
ответов на межведомственные запросы они регистрируются работником,  в установленном 
порядке и  приобщениются к пакету документов заявителя. Непредставление (несвоевременное 
представление) ответов на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа 
заявителю в предоставлении муниципальной услуги

1 рабочий день работник 
Администрации 
Удомельского

3. Подготовка 
результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги

Работник  осуществляет подготовку проекта постановления Администрации Удомельского 
городского округа о  внесении изменений в разрешение на строительство. В случае если в 
процессе подготовки результата муниципальной услуги выявлены основания для отказа  
работником осуществляется подготовка мотивированного отказа в предоставлении 
муниципальной услуги в виде проекта постановления Администрации Удомельского городского 
округа об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

2 рабочих дня. работник 
Администрации 
Удомельского



4. Подписание и 
выдача результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги

Работник,  передает постановление Администрации Удомельского городского округа о  внесении 
изменений в разрешение на строительство либо постановление Администрации Удомельского 
городского округа об отказе  во внесении изменений в разрешение на строительство на подпись 
Главе Удомельского городского округа.
 После подписания постановления Администрации Удомельского городского округа о  внесении 
изменений в разрешение на строительство либо постановления Администрации Удомельского 
городского округа об отказе  во внесении изменений в разрешение на строительство в течение 
одного рабочего дня направляется работнику.
Работник,  передает копию постановления Администрации Удомельского городского округа о  
внесении изменений в разрешение на строительство либо постановления Администрации 
Удомельского городского округа об отказе  во внесении изменений в разрешение на 
строительство. В случае если заявитель при подаче заявления изъявил желание получить 
результат предоставления муниципальной услуги с использованием средств почтовой или 
электронной связи, работник направляет копию  постановления Администрации Удомельского 
городского округа о  внесении изменений в разрешение на строительство либо постановления 
Администрации Удомельского городского округа об отказе  во внесении изменений в разрешение 
на строительство отправлением с уведомлением о вручении, либо в форме электронного 
документа с использованием информационных систем общего пользования.
В случае если заявление поступило в ГАУ «МФЦ» и результат муниципальной услуги не выдан 
заявителю лично, то результат муниципальной услуги направляется работником,  в ГАУ «МФЦ» 
для последующей выдачи заявителю

1 рабочий день. работник 
Администрации 
Удомельского



Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме" 

Способ получения 
заявителем 

информации о сроках 
и порядке 

предоставления 
"подуслуги"

Способ записи 
на прием в 

орган

Способ формирования 
запроса о 

предоставлении 
"подуслуги"

Способ приема и 
регистрации 

органом, 
предоставляющим 
услугу, запроса и 
иных документов, 
необходимых для 
предоставления 

"подуслуги"

Способ оплаты 
заявителем, 

государственной 
госпошлины или 

иной платы, 
взымаемой за 

предоставления 
"подуслуги"

Способ получения 
сведений о ходе 

выполнения запроса 
о предоставлении 

"подуслуги"

Способ подачи жалобы на 
нарушение порядка 

предоставления "подуслуги" и 
досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и 
действий  (бездействия) органа 

в процессе получения 
"подуслуги"

1 2 3 4 5 6 7

1.Личный кабинет 
заявителя на Едином 

портале 
государственных 

услуг

1.Единый портал 
государственных услуг  

(www.gosuslugi.ru)
2. Официальный сайт 

муниципального образования 
Удомельский городской округ 

3.Региональный портал 
государственных услуг 

1.Единый портал 
государственных 

услуг  
(www.gosuslugi.ru)

2. Официальный сайт 
муниципального 

образования 
Удомельский 

городской округ 
3.Региональный 

портал 
государственных 

услуг 

нет 1.  Через экранную 
форму на Едином 

портале 
государственных услуг 
https://www.gosuslugi.r

u

Не требуется 
предоставление 

заявителем 
документов на 

бумажном носителе

нет



 
Приложение 1  
к технологической схеме предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на строительство при осуществлении 
строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства» 
 

  
Главе Удомельского  

городского округа 
                                    Р.А. Рихтеру 

 
от ______________________________ 

______________________________ 
______________________________ 

                                        (Ф.И.О, адрес,  телефон) 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
                          о выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства 

 
Прошу выдать разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального 

строительства в полном объеме, по отдельным этапам 
                                                    (ненужное зачеркнуть) 
наименование объекта  
                                                    (указать наименование объекта с его технико-экономическими  
 
показателями: площадь застройки, площадь здания, строительный объем, количество квартир, 

 
этажность и другое) 

строительство будет осуществляться  
                                                                              (указать количество этапов (очередей и (или)  
 

пусковых комплексов) 
на земельном участке по адресу:  
                                                                                        (город, район, улица, номер участка) 
 
площадью  м2, кадастровый №  
сроком на   месяца (ев) 
При этом сообщаю: 
право на пользование землей закреплено  
                                                                                         (наименование документа и 
уполномоченной  
 

организации его выдавшей) 
 от «  »  №  
градостроительный план земельного участка №  
утвержден  
                                     (наименование документа и уполномоченной организации его выдавшей) 
от «  »  №   
проектная документация на строительство объекта разработана 
 
(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адрес, ФИО 
руководителя, номер  



 
 

телефона, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК) 
имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное 
 

(наименование документа и уполномоченной организации его выдавшей) 
№  от «  »  , 
и согласована в установленном порядке с заинтересованными организациями и органами 
архитектуры и градостроительства: 
- положительное заключение экспертизы проектной документации 
 

(наименование уполномоченной организации его выдавшей) 
получено за №  от «  »  
- схема планировочной организации земельного участка согласована 
 

(наименование документа и уполномоченной организации его выдавшей) 
за №  от «  »  
Проектная документация утверждена 
 

(наименование документа и уполномоченной организации его выдавшей) 
за №  от «  »  
Одновременно ставлю Вас в известность, что финансирование строительства 
застройщиком будет осуществляться  
 

(источник финансирования, банковские реквизиты и номер счета) 
 
Лицо, осуществляющее строительство:  
 

(наименование, ОГРН, ИНН, почтовый и юридический адрес, ФИЮ руководителя, телефон, 
банковские  

 
реквизиты) 

функции заказчика в соответствии с договором 
от «  »  №  будет осуществлять 
 
(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адрес, ФИО 
руководителя, номер  
 

телефона, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК) 
строительный контроль в соответствии с договором 
от «  »  №  будет осуществлять 
 
(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адрес, ФИО 
руководителя, номер  
 

телефона, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК) 
Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, 
сообщать в Администрацию Удомельского городского округа. 

 
К настоящему заявлению прилагаются: 

 
№ п/п Реквизиты документа Количество 

экземпляров 
   
   



 
   
   
   
   

 
 
 
Застройщик (заказчик)   М П. 
 
__________________________________    _______________________________ 
(наименование юридического или ФИО       (должность, подписи, ФИО) 
 
 
__________________________________________________    _______________________________________________ 
физического лица)          (дата) 
 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление) 

 
Документы представлены на приеме «  »  20   г. 
Входящий номер регистрации заявления  

 
Выдана расписка в получении документов «  »  20   г. 

 №   
 

Расписку получил «  »  20   г. 
  
 (подпись заявителя) 

   
(должность,   

   
Ф. И. О. должностного лица, принявшего заявление)  (подпись) 

 



 
Приложение 2  
к технологической схеме предоставления 
муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на строительство при 
осуществлении строительства, 
реконструкции объекта капитального 
строительства» 

  
Главе Удомельского  

городского округа 
                                    Р.А. Рихтеру 

 
от ______________________________ 

______________________________ 
______________________________ 

                               (Ф.И.О, адрес,  телефон) 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о продлении срока действия разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального 

строительства 
 

Прошу продлить разрешение на строительство/реконструкцию/ 
(нужное подчеркнуть) 

от "__" ___________________ 20__ г. № _____________ 
______________________________________________________________________ 

                              (наименование объекта) 
на земельном участке по адресу: 

______________________________________________________________________ 
(город, район, улица, номер участка) 

______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 

сроком на _____________ месяца(ев). 
Строительство (реконструкция) будет осуществляться на основании 

____________________________ от "__" ______________ г. № ________________. 
     (наименование документа) 

Право на пользование землей закреплено 
______________________________________________________________________ 

                                               (наименование документа) 
___________________________от "__" ______________ г. № __________________ 

   
Проектная документация на строительство объекта разработана  

________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________

 (наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса, 
______________________________________________________________________   

 ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты 
_____________________________________________________________________, 

                       (наименование банка, р/с, к/с, БИК) 
имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное 

______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 

      (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей) 



от "__" ________________ г. № ______, и согласована в установленном порядке с заинтересованными 
организациями и органами архитектуры и градостроительства: 
    - положительное заключение экспертизы проектной документации получено за № ___ от "__" 
______________________ г. 

    - схема планировочной организации земельного участка согласована 
______________________________________ за № ______ от "__" ________ г. 

(наименование организации) 
 

Проектно-сметная документация утверждена 
______________________________________________ за № _________ от "__" _____________ г. 

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, 
сообщать в Администрацию Удомельского городского округа Тверской области. 

 
 

Застройщик (заказчик)   М П. 
 
__________________________________    _______________________________ 
(наименование юридического или ФИО       (должность, подписи, ФИО) 
 
 
__________________________________________________    _______________________________________________ 
физического лица)          (дата) 
 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление) 

 
Документы представлены на приеме «  »  20   г. 
Входящий номер регистрации заявления  

 
Выдана расписка в получении документов «  »  20   г. 

 №   
 

Расписку получил «  »  20   г. 
  
 (подпись заявителя) 

   
(должность,   

   
Ф. И. О. должностного лица, принявшего заявление)  (подпись) 

 
 



Приложение 3  
к технологической схеме предоставления 
муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на строительство при 
осуществлении строительства, 
реконструкции объекта капитального 
строительства» 

 
Главе Удомельского  

городского округа 
                                    Р.А. Рихтеру 

 
от ______________________________ 

______________________________ 
______________________________ 

(Ф.И.О, адрес,  телефон) 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
  о  внесении изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) объекта капитального 

строительства  
 

от ____________________ N ______________ объекта капитального строительства 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 

 
(наименование объекта капитального строительства в соответствии 

 
с разрешением на строительство) 

 
 

на земельном участке по адресу:  
                                                                                        (город, район, улица, номер участка) 
 

 
выданное застройщику ____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 

(наименование юридического лица) 
на срок ___________________________________________________________________ 

 
Причины внесения изменений: ___________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
 

Право на пользование землей закреплено ________________________________ 
___________________________________________ N _____ от _____________ 20___, 

(наименование и номер документа на право собственности, владения, 
пользования, распоряжения) 

 
Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, 
сообщать в Администрацию Удомельского городского округа. 
 

К настоящему заявлению прилагаются: 



 
№ 
п/п 

Реквизиты документа Количество 
экземпляров 

   
   
   
   
   
   

 
Застройщик (заказчик)   М П. 
 
__________________________________    _______________________________ 
(наименование юридического или ФИО       (должность, подписи, ФИО) 
 
 
__________________________________________________    _______________________________________________ 
физического лица)          (дата) 
 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление) 

 
Документы представлены на приеме «  »  20   г. 
Входящий номер регистрации заявления  

 
Выдана расписка в получении документов «  »  20   г. 

 №   
 

Расписку получил «  »  20   г. 
  
 (подпись заявителя) 

   
(должность,   

   
Ф. И. О. должностного лица, принявшего заявление)  (подпись) 
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